VIEN PAO TAO YHDP VA YTCC
PHONG TIEM CHUNG

DANH SACH CAC QUY TRINH
THUC HANH TOT BAO VACCIN

1. QUY TRINH NHAP - XUAT VACXIN TIEM CHUNG NGUOI VA LAP BAO CAO-
QT.01.PTC

2. QUY TRINH BAO QUAN VAC XIN TRONG KHO- QT.02.PTC
QUY TRINH KIEM TRA VA THEO DOI CHAT LUONG VAC XIN TRONG KHO-
QT.03.PTC
QUY TRINH VE SINH KHO-QT.04.PTC

5. QUY TRINH KIEM TRA, BAO TRI, BAO DUONG THIET BI BAO QUAN- QT.05.PTC
QUY TRINH KIEM SOAT MOI, MOT, CON TRUNG, CHUOT BO TRONG KHO-
QT.06.PTC
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NHAP - XUAT VACXIN TIEM CHUNG NGUOI
VA LAP BAO CAO

QT.01.PTC

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Vian Thanh
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Ho va tén Lé Thi Huong
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Churc danh Nhén vién Trudng phong TC Vién truong




Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching ngueoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.01.PTC

VIEN PAO TAO QUY TRINH o
YHDP&YTCC NHAP — XUAT VACXIN | Mé so: QT.01.PTC
TRUONG TIEM CHUNG NGUOI . o
PAIHOC Y HANOI | THUQC THAM QUYEN | &2y ban hanh:

CUA VIEN TRUONG Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién
truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O

0| Cac Pho Vién truong O O

0| Truong Phong Tiém O O
ching

0| ¢V Phong Tiém chung O

1| Phong TCHCQT

0| Céac don vi lién quan O O
trong Vién

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang stra d3i so v&i bén truéc dé)

Hang muc

Trang . 2 Tom tat noi dung hang muc sira doi
stra doi
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I. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh thng nhat vé trinh ty, thi tuc dé nhap — xuat vacxin tiém
chung ngudi thude tham quyén ctia Vién trudng, nham dam bao tuan thu dung cac quy
dinh cua phap luit va nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong cua Phong Tiém
chung thudc Vién.

II. PHAM VI AP DUNG

~ Quy trinh ap dung cho cong tac nhép — Xuat vacxin tiém chung ngudi thudc
tham quyén bd nhi€m cia Vién truong Vién Pao tao YHDP&YTCC, Truong Pai hoc
Y Ha Noi.

III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ciia Chinh phii vé viéc Quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va
tai chinh ddi v&i don vi su nghié¢p cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh co ché
tu chu cua don vi su nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh sb 1730/QD—BYT ngay 16/5/2014 cua Bo Y té vé viéc ban hanh
“Huéng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 cua By Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 didu cua Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 ctia B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh t6t bao quan thudc, nguyén liéu 1am thube”

- Quy ché T chirc va hoat dong cua Vién BT YHDP&YTCC thuoc Truong Pai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/Qb-BYT cua Bo truéng Bo Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché Té chirc va hoat dong cuia Trung tAm dao tao, nghién ctru va tu van stc
khée cong dé)ng thudc Vién BT YHDP&YTCC, Truong Pai hoc Y Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh s 0399/QD-DHYHN cua Hiéu truong Truong PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :BOY Té

- TCKT : Tai chinh — K& toan

- TCHCQT : T6 chitc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- biéu dudng : DD
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V.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwu do:

Trach nhiém

Cac budc thuce hién

Mo ta/ Tai li€u lién quan

-Truéng Phong TC
-bD truong PTC
-K¢€ toan Trung tam

Lap ké hoach nhap
vac xin hang ndm

5.1.1

Dy toén chi tiét chi phi nhap
Vic xin ndm
(MS0I.NVX.YHDP.01)

Thoi han: 30/6 hang nam

-Ngudi duge oy quyén
dat vac xin

Pit mua vic
xin theo tirng
dot

5.1.6

- Mau Pon dit mua vacxin ting
dot

(MSO02.NVX.YHDP.01)

-Bién ban giao nhan vac xin

Tiéo nhan vic xi (MS03.NVX.YHDP.01)
- Dugc si kho 1ep Mhan vae xin -Hoéa don tai chinh
- Thong ké tong hop (MS04.NVX.YHDP.01)
-Giay chung nhan xuat xuéng VX
(MS05.NVX.YHDP.01)
- -Bién ban kiém nhap vac xin
] K'fm tra, (MS06.NVX.YHDP.01)
Xac nhan nhap kho Phiéu nhap kho vic xi
- Duoe si kho -Phiéu nhap kho vac xin
£ A oA (MS07.NVX.YHDP.01)
- Thong ké tong hop 5 ban xin hiv vic xin tai chd
- Hoi ddng kiém nhap -Bién ban xin hiy véc xin tai cho
i : (MSO8.NVX.YHDP.0I)
-Bién ban ghi nhan s6 VX thira
thiéu, hong v& dé nghi boi hoan
(MS09.NVX.YHDP.01)
-Bang doi chiéu xuat-nhip-ton
£ A LR Ghi chép, g =
- Thong ké tong hop Quin Iy hd so vac xin o
- Phong TCKT y (mdu trong phdan mém tiém chung
- -Phi¢u nhdp kho
. L T{ﬁapblfho i (mau trong phan mém quan ly
- Phong TCKT tru kho bao quan Tai chinh cua Vién)

v

- Phong tiém chung
Phong TCKT

Thot han: theo qui dinh
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5.2. N¢i dung quy trinh :
5.2.1.Ldp ké hoach nhdp vic xin hang nim : Cin ctr nhu cau sir dung, hing nim phong
tiém ching (Truong phong + Piéu dudng truong + Ké toan trung tim) 1ap du kién chuyén
cac bd phan chiic ning ciia Vién dé 1am cin cur tong hop trong du kién ngan sach nim cua
Vién va lam céc thu tuc can thiét nhu dau thdu mua véc xin va ky hop dong nguyén tic véi
cac don vi cung cap vic xin theo quy dinh quan 1y tai chinh;
5.2.2. Dit mua vic xin theo tirng dot : Nguoi duoc ty quyén 1ap gidy dat hang véc xin theo
timg dot (Piéu dudng trudng) — co sy phé duyét cua truong phong tiém chung, Linh dao
Vién
5.2.3. Tiép nhdn vic xin :
Viéc tiép nhan, van chuyén, bdo quan vic xin tuan thu theo Diéu 8- Nghi dinh )
104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu
- Can bo thong ké tong hop cin cir trén bién ban giao nhan vac xin va hoéa don cua don vi
cung cap/ d6i chiéu v6i don dit hang; ddi chiéu tén vic xin, ham luong, sé luong, sb 16, han
dung/véi gidy chimg nhan xuét xudng vic xin
- Kiém tra nhiét d6 trén nhiét ké gén kém thung van chuyén véc xin dam bao véc xin khi
van chuyén dén duoc bao quan ¢ nhiét do quy dinh, kiém tra chét lugng cam quan, bao bi
con nguyén, khong rach v, khong dinh ban, nhin hiéu hang héa rd rang
- Khi tiép nhan véc xin, cac thii kho phai kiém tra va luu giir thong tin theo mau quy dinh tai
Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu S6: 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018, khong tiép
nhan khi c6 bat thudng vé thong tin lién quan dén vic xin.
- Khi tiép nhén céac thude co diéu kién bao quan dac biét (Véc xin, thude nghién, hudng than,
thudc bao quan lanh...) phai nhanh chéng duoc kiém tra, phan loai va bao quan thudc theo
huéng dan ghi trén nhin va theo quy dinh ctia phap luat. Néu c6 su sai léch va khong dam
bao diéu kién bao quan thi l4p bién ban hoan tra thudc va héa don cho nha cung tmg.
Sau khi tién hanh tiép nhan vic xin, néu khong c6 van d& gi, tha kho ky xac nhan
ngudi nhan hang vao héa don va phiéu giao hang.
Sau do, trong vong 24 gio moi Hoi déng kiém nhap tién hanh tha tuc kiém tra, xac nhan,
nhép hang

5.2.4. Kiém tra, xdc nhén nhdp kho :
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Trong vong 24h Hoi dong kiém nhap bao gdm céc thanh vién : Dugc si nghiép vu duoc,
Théng ké téng hop, Phong tai chinh ké toan tién hanh xac nhan toan bd hang hoa nhap kho,
theo 2 giai doan, c6 bién ban hop 1€

5.2.4.1. Giai doan 1:

- Can ctr trén hoa don, cac thanh vién hoi déng s& kiém thuc té tung mat hang theo cac ndi
dung: dung tén thudc trén hoa don giao hang, du sé lwong, ham luong dung, hing san xuit,
quy cach dong goi, ndi san xuat, s ding ky, s6 kiém soat, han dung, chat luong cam quan,
nguyén nhan hu hao, thira thiéu (néu co)

- Ghi bién ban nhap theo ndi dung trén va co chir ky cua cac thanh vién hoi ddng xac nhan
nhap kho véc xin

- Khi ¢6 van d& hang nguyén dai nguyén kién bi hu hao thira thiéu, hoi dong s& iy quyén cho
Duoc si nghiép vu duoc két hop v6i phong TCKT va phong TCHCQT kiém hang giai doan 2
5.2.4.2. Giai doan 2:

- Thanh phén : Dugc si nghiép vu duogc + Phong TCKT + Phong TCHCQT

- Tién hanh khui bao go6i, kiém hang dén don vi nh6 nhat (ng, lo,....)

- Kiém lai sb lugng, soat xét chét luong, ghi nhan vao bién ban;

- Pé riéng s6 luong hu hong, ghi nhan s6 luong hu hong hodc thira thiéu

- Néu hang hu hong c6 gia tri thap dudi 100.000 dong thi lam bién ban xin huy tai chd va cho
nhap s6 hang héa con lai, néu gi tri tir 100.000 dong trd 1én thi 1ap bién ban giri vé nha cung
cip yéu cau bdi hoan.

5.2.5. Ghi chép, quin Iy ho so :

Vic xin sau khi duoc hoi déng kiém nhép xéc nhan nhép kho, tién hanh cac bude tiép theo
5.2.5.1. Tai phong tiém ching :

- Nhén vién théng ké tong hop nhap day du cac théng tin vao phan mém tiém ching gém thoi
gian nhap, tén véc xin, sb lugng, ham lugng, hang san Xuat, nudc san xuit, quy céch, s6 10,
han ding, don gia nhap — Kiém tra tong thanh tién va s6 luong nhap trén hoa don, lap chimg
tir dé nghi thanh toan gui vé phong TCKT cua Vién (bo chimg tir thanh toan theo quy dinh
cta tai chinh Vién), Photo hoa don luu giit tai phong tiém ching dé ddi chiéu khi can;

- Nhan vién thu ngin (ké toan) nhap gia ban theo quy dinh d6i véi ting loai vic xin va ting
loai d6i tuong ban trén phan mém tiém chung.

5.2.5.2. Tai phong Tai chinh K& toan cua Vién:
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- Kiém tra tinh hop 18 ctia bd hd so xin thanh toan, Lap chimg tir thanh toan cho nha cung cép,
ghi s6 ké toan va nhap kho véc xin trén phan mém quan 1y tai chinh cta Vién, In phiéu nhap
kho va sb sach theo quy dinh

5.2.6. Nhap kho, luu kho bdo quan:

- Nhan vién quan 1y kho vic xin tong, nhan vién thong ké tong hop va ké toan ciia phong tiém
chung chiu trach nhiém kiém tra va sip xép ngay véc xin vao ti bao quan (phwong phéap kiém
tra va dém truyén tay tir thung van chuyén ctia nha cung cip dit ngay vao ta bao quan dé dam
bao véc xin dugc bao quan ¢ nhiét do quy dinh);

- Khi sip xép véc xin trong ta bao quan tuan thu theo quy dinh tai Chuong II- Thong tu s6
34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ciia Bd Y té vé "Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh pha quy dinh vé hoat dong tiém chung”

5.2.7. Luu kho :

5.2.7.1. Tai phong tiém chung :

- Bién ban kiém nhap véc xin — Thoi gian luu theo quy dinh

- Bién ban huy véc xin (néu c6)

- Bién ban ghi nhén sb véc xin thira — thiéu dé nghi hoan tra, bdi thudng (néu co)

- Bang chi tiét xuat — nhap vic xin hang ngdy : in trén phadn mém theo ddi tiém chung — Thoi
gian luu theo quy dinh

- Ban photo héa don ctia don vi cung cip véc xin timg dot — Thoi gian luu theo quy dinh
5.2.7.2. Tai Phong TCKT Vién:

- Bién ban huy vic xin (néu c6)

- Bién ban ghi nhan sb véc xin thira — thiéu dé nghi hoan tra, bdi thudng (néu co)

- B6 hd so thanh toan gdm : Bién ban giao nhan, gidy chimg nhan xuat xuong, héa don gdc

ctia bén cung cap, chimg tir thanh toan — Thoi gian luu theo quy dinh

- Phiéu nhép kho : in trén phan mém quan 1y tai chinh cta Vién — thoi gian luu theo quy dinh

Trang 7/8



Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching ngueoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.01.PTC

HO SO

STT Tén hd so lru Mai hiéu Thoi gian luu Noi lru
1. | Ké hoach vic xin nam Phong TCKT
5 Quyét dinh phé duyét don vi Phong TCKT
" | cung C:le ,
3 Hop dong nguyén tac vdi cac Phong TCKT
" | don vi cung cap
4. | Ho so thanh todn mua ting dot Phong TCKT
5. | Bién ban kiém nhép vac xin th)ng tiem
chung
Phong tiém
6. | Bién ban huy vac xin chung
Phong TCKT
Bién ban ghi nhan s6 lwong vic Phong tiém
7. | xin thtra, thiéu dé€ nghi tra, boi chung
hoan Phong TCKT
8. | Phiéu nhap kho Phong TCKT
9. | S6 kho, chting tir theo quy dinh Phong TCKT
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

QUY TRINH
BAO QUAN VAC XIN TRONG KHO

QT.02.PTC

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Vin Thanh
Nguyén Thuy Nam | Lé Thi Thanh Xuan
Lé Thi Huong
Ngo6 Ngoc Thanh Nguyén Hiru Thing

Nguyén Thi Hoai Thu

Churc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién truong
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VIEN PAO TAO
YHDP&YTCC
TRUONG
PAI HQC Y HA NOI

_ QUY TRINH
BAO QUAN VAC XIN
TRONG KHO

M s6: QT.02.PTC
Ngay ban hanh:
Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién

truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

O Vién trudng m 0

1| Cac Pho Vién truong O O

0| Truong Phong Tiém O O
ching

0| ¢V Phong Tiém chung O

1| Phong TCHCQT

O | Cac don vi lién quan m 0
trong Vién

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang stra d3i so v&i bén truéc dé)

Hang muc

Tran R Ze
8 sura doi

Tom tat noi dung hang muc sira doi
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I. MUC PiCH

bam bao théng nhét cac bude thuc hién trong viéc giao nhan, van chuyén, bao
quan vac xin tai khoa va cac phong tiém theo ding quy dinh

II. PHAM VI AP DUNG
Tai kho vic xin phong tiém chung, vién Pao tao Y hoc dy phong va Y té cong cong
III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Quyét dinh sb 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 ctia Bo Y té vé viéc ban hanh
“Huéng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ctua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 didu cua Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé hoat
dong tiém ching

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 ctia Bo Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh t6t bao quan thudc, nguyén liéu 1am thube”.

- Quy ché T chirc va hoat dong cua Vién BT YHDP&YTCC thuoc Truong Pai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/QD-BYT ctia Bo truéng Bo Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché T4 chirc va hoat dong cua Trung tim ddo tao, nghién ctru va tu van stc
khée cong dé)ng thudc Vién BT YHDP&YTCC, Truong Pai hoc Y Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 0399/QP-DHYHN cua Hiéu truong Trudng PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :Bo Y Té

- TCKT : Tai chinh — Ké toan

- TCHCQT : T6 chitc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- biéu dudng :PD
V.NOI DUNG QUY TRIiNH
Budc 1: Nhan Vic xin tai phong tiém

- Kiém tra nhiét 6 Vic xin tai phich vic xin nha phan phdi mang dén phong tiém

dat yéu cau, tha kho va ké toan phu trach ky vao bién ban giao nhan Vic xin
- Nhan, kiém dém theo phiéu xuét Vic xin
- Bao quan Vic xin theo dling quy trinh bao quan Vic xin trong ti lanh.
Budc 2: Bao quan va sir dung Vic xin

Bao quén béng tii vic xin chuyén dung (ti ngang Haier)

Trang 3/9



Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching ngueoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.01.PTC

- Xép mot luot binh tich lanh di duogc rd dong xudng dudi day ti va xung quanh
thanh tu. Vic xin duoc dit vao cac gia dung véc xin dé khong bi u6t va bong nhan méc,
tranh Vic xin bi déng bang khi tiép xtic v6i binh tich lanh va thanh tu.
- Xép Vic xin va dung moéi tir 5 -> 10 lo/ loai
- Xép theo chiéu nhin quay 1én trén dé dé nhin thay khi lay
- Dit mot nhiét ké va chi thi dong bang dudi day ti trén miéng x6p va mot nhiét ké
dé trén hop Vic xin
- Diéu dudng tiém nhan ban giao véc xin hang ngay tir tii kho sang ti vic xin hang
ngay.
- Khi c6 khach hang dén tiém, Vic xin s& dugc 14y tir trong ti hang ngay ra va
dong ngay nap ti
- Thudng xuyén kiém tra nhiét do trong ta dé dam bao nhiét d6 ludn duy tri tir
+2°C > +8°C
- Két thuc budi tc dé nhimg lo Vic xin chua mé vao tu lanh (ta kho) va dat ngay
trong hop va bao quan trong ti vic xin hang ngay uu tién st dung trudc va cin st dung
som trong budi te tiép theo.
Bio quén bang phich Vic xin (trong truwong hop ti bio quan vic xin phai stra, mit
dién, luan chuyén vic xin cic co s6)
- Sap xép Vic xin trong phich Vic xin theo diing qui dinh, trong phich Vic xin
gom:
> Binh tich lanh (d3 dugc lam dé bén trong bat dau tan ra)
> Tai nilon dyng Vic xin va dung moi dé nhin khong bi uét va khong
bong ra boi da
> Nhiét ké dé theo doi nhiét do trong phich Vic xin chi thi nhiét do déng
bang
> Thudng xuyén kiém tra nhiét do trong phich Vic xin dé dam bao nhiét
d6 luon duy tri 6 +2°C>+8°C
> Truong hop binh tich lanh di tan hét ¢4 bén trong can thay binh tich
lanh méi
Budc 3: Van chuyén véc xin gitra cac co so thudc vién Pao tao Y hoc du phong va Y té cong

cong
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- Co so giao véc xin c6 trach nhiém van Vic xin va s& ctr 1ai xe dé tré Vic xin dén co s&
nhén véc xin thudc vién. Mot can bo phong HC di cung dé theo ddi va bao quan Vic xin

- Viéc luan chuyén vic xin gilrta cac co sé thudc Vién phai co to trinh da dugc Truong
phong, lanh dao vién phé duy¢t va bién ban ban giao.

- Trong qua trinh van chuyén néu xay ra sy c6 ngang duong (xe hong...) khong van
chuyén tiép duoc nita thi s& thué xe khéc (taxi, xe tai...) dé van chuyén s Vic xin do6 t6i
phong tiém. Trong vong 2h ma Vic xin chua dén duoc phong tiém thi s& phai quay trd
lai kho trung tdm dé dugc bao quan & nhiét d6 thich hop (hang ndy s& duoc niém phong

va dua vao khu biét trit co bién, hang cap phat trudc®)
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5.2. Noi dung quy trinh :
5.2.1.Lap ké hoach nhdp vic xin hang ndm : Cin cr nhu cu sir dung, hang nim phong
tiém ching (Truong phong + Piéu dudng truong + Ké toan trung tam) 1ap du kién chuyén
cac bo phan chiic ning cia Vién dé 1am cin ctr tong hop trong du kién ngan sach nim cia
Vién va lam céc thu tuc can thiét nhu dau thdu mua véc xin va ky hop dong nguyén tic véi
céc don vi cung cap vic xin theo quy dinh quan 1y tai chinh;
5.2.2. Pt mua vic xin theo tirng dot : Nguoi duoc ty quyén lap gidy dat hang véc xin theo
timg dot (Piéu dudng trudng) — co sy phé duyét cua truong phong tiém chung, Linh dao
Vién
5.2.3. Tiép nhdn vic xin :
Viéc tiép nhan, van chuyén, bao quin vic xin tudn thi theo Diéu 8- Nghi dinh s
104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu
- Can b théng ké tong hop cin clr trén bién ban giao nhin véc xin va héa don cua don vi
cung cap/ d6i chiéu v6i don dit hang; ddi chiéu tén vic xin, ham luong, sé luong, sb 16, han
dung/véi gidy chimg nhan xuit xudng vic xin
- Kiém tra nhiét d6 trén nhiét ké gén kém thung van chuyén véc xin dam bao véc xin khi
van Chuyén dén duoc bao quan ¢ nhiét do quy dinh, kiém tra chat lugng cam quan, bao bi
con nguyén, khong rach v, khong dinh ban, nhin hiéu hang hoa rd rang
- Khi tiép nhan véc xin, cac thii kho phai kiém tra va luu giir thong tin theo mau quy dinh tai
Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu S6: 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018, khong tiép
nhan khi c6 bat thudng vé thong tin lién quan dén vic xin.
- Khi tiép nhén cac thudc c6 diéu kién bao quan dac biét (Véc xin, thude nghién, hudng than,
thudc bao quan lanh...) phai nhanh chéng duoc kiém tra, phan loai va bao quan thudc theo
huéng dan ghi trén nhin va theo quy dinh ctia phap luat. Néu c6 su sai léch va khong dam
bao diéu kién bao quan thi 14p bién ban hoan tra thubc va héa don cho nha cung tmg.
Sau khi tién hanh tiép nhan véc xin, néu khong c6 van dé gi, tha kho ky xac nhan
ngudi nhan hang vao hoa don va phiéu giao hang.
Sau do, trong vong 24 gio moi Hoi déng kiém nhap tién hanh tha tuc kiém tra, xac nhan,
nhép hang

5.2.4. Kiém tra, xdc nhdn nhap kho :
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Trong vong 24h Hoi dong kiém nhap bao gdm céc thanh vién : Dugc si nghiép vu duoc,
Théng ké téng hop, Phong tai chinh ké toan tién hanh xac nhan toan bd hang hoa nhap kho,
theo 2 giai doan, c6 bién ban hop 1€

5.2.4.1. Giai doan 1:

- Can ctr trén hoa don, cac thanh vién hoi déng s& kiém thuc té tung mat hang theo cac ndi
dung: dung tén thudc trén hoa don giao hang, du sé lwong, ham luong dung, hing san xuit,
quy cach dong goi, ndi san xuat, s ding ky, s6 kiém soat, han dung, chat luong cam quan,
nguyén nhan hu hao, thira thiéu (néu co)

- Ghi bién ban nhap theo ndi dung trén va co chir ky cua cac thanh vién hoi ddng xac nhan
nhap kho véc xin

- Khi ¢6 van d& hang nguyén dai nguyén kién bi hu hao thira thiéu, hoi dong s& iy quyén cho
Duoc si nghiép vu duoc két hop v6i phong TCKT va phong TCHCQT kiém hang giai doan 2
5.2.4.2. Giai doan 2:

- Thanh phén : Dugc si nghiép vu duogc + Phong TCKT + Phong TCHCQT

- Tién hanh khui bao go6i, kiém hang dén don vi nh6 nhat (ng, lo,....)

- Kiém lai sb lugng, soat xét chét luong, ghi nhan vao bién ban;

- Pé riéng s6 luong hu hong, ghi nhan s6 luong hu hong hodc thira thiéu

- Néu hang hu hong c6 gia tri thap dudi 100.000 dong thi lam bién ban xin huy tai chd va cho
nhap s6 hang héa con lai, néu gi tri tir 100.000 dong trd 1én thi 1ap bién ban giri vé nha cung
cip yéu cau bdi hoan.

5.2.5. Ghi chép, quin Iy ho so :

Vic xin sau khi duoc hoi déng kiém nhép xéc nhan nhép kho, tién hanh cac bude tiép theo
5.2.5.1. Tai phong tiém ching :

- Nhén vién théng ké tong hop nhap day du cac théng tin vao phan mém tiém ching gém thoi
gian nhap, tén véc xin, sb lugng, ham lugng, hang san Xuat, nudc san xuit, quy céch, s6 10,
han ding, don gia nhap — Kiém tra tong thanh tién va s6 luong nhap trén hoa don, lap chimg
tir dé nghi thanh toan gui vé phong TCKT cua Vién (bo chimg tir thanh toan theo quy dinh
cta tai chinh Vién), Photo hoa don luu giit tai phong tiém ching dé ddi chiéu khi can;

- Nhan vién thu ngin (ké toan) nhap gia ban theo quy dinh d6i véi ting loai vic xin va ting
loai d6i tuong ban trén phan mém tiém chung.

5.2.5.2. Tai phong Tai chinh K& toan cua Vién:
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- Kiém tra tinh hop 18 ctia bd hd so xin thanh toan, Lap chimg tir thanh toan cho nha cung cép,
ghi s6 ké toan va nhap kho véc xin trén phan mém quan 1y tai chinh cta Vién, In phiéu nhap
kho va sb sach theo quy dinh

5.2.6. Nhap kho, luu kho bdo quan:

- Nhan vién quan 1y kho vic xin tong, nhan vién thong ké tong hop va ké toan ciia phong tiém
chung chiu trach nhiém kiém tra va sip xép ngay véc xin vao ti bao quan (phwong phéap kiém
tra va dém truyén tay tir thung van chuyén ctia nha cung cip dit ngay vao ta bao quan dé dam
bao véc xin dugc bao quan ¢ nhiét do quy dinh);

- Khi sip xép véc xin trong ta bao quan tuan thu theo quy dinh tai Chuong II- Thong tu s6
34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ciia Bd Y té vé "Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh pha quy dinh vé hoat dong tiém chung”

5.2.7. Luu kho :

5.2.7.1. Tai phong tiém chung :

- Bién ban kiém nhap véc xin — Thoi gian luu theo quy dinh

- Bién ban huy véc xin (néu c6)

- Bién ban ghi nhén sb véc xin thira — thiéu dé nghi hoan tra, bdi thudng (néu co)

- Bang chi tiét xuat — nhap vic xin hang ngdy : in trén phadn mém theo ddi tiém chung — Thoi
gian luu theo quy dinh

- Ban photo héa don ctia don vi cung cip véc xin timg dot — Thoi gian luu theo quy dinh
5.2.7.2. Tai Phong TCKT Vién:

- Bién ban huy vic xin (néu c6)

- Bién ban ghi nhan sb véc xin thira — thiéu dé nghi hoan tra, bdi thudng (néu co)

- B6 hd so thanh toan gdm : Bién ban giao nhan, gidy chimg nhan xuat xuong, héa don gdc

ctia bén cung cap, chimg tir thanh toan — Thoi gian luu theo quy dinh

- Phiéu nhép kho : in trén phan mém quan 1y tai chinh cta Vién — thoi gian luu theo quy dinh
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HO SO

STT Tén hd so lru Mai hiéu Thoi gian luu Noi lru
1. | Ké hoach vic xin nam Phong TCKT
5 Quyét dinh phé duyét don vi Phong TCKT
" | cung C:le ,
3 Hop dong nguyén tac vdi cac Phong TCKT
" | don vi cung cap
4. | Ho so thanh todn mua ting dot Phong TCKT
5. | Bién ban kiém nhép vac xin th)ng tiem
chung
Phong tiém
6. | Bién ban huy vac xin chung
Phong TCKT
Bién ban ghi nhan s6 lwong vic Phong tiém
7. | xin thtra, thiéu dé€ nghi tra, boi chung
hoan Phong TCKT
8. | Phiéu nhap kho Phong TCKT
9. | S6 kho, chting tir theo quy dinh Phong TCKT

Trang 9/9




TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

9 QUY TRINH '
KIEM TRA VA THEO DOI CHAT LUQNG VAC XIN
TRONG KHO

QT.03.PTC

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Vian Thanh
Nguyén Thity Nam L& Thi Thanh Xuan
Ho va tén Lé Thi Huong
Ng6 Ngoc Thanh Nguyén Hitu Thang

Nguyén Thi Hoai Thu

Chtrc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién trudng
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poro [ oo
TRUONG KIEM TRA VA TH}EO DOI
DAL HOC Y HA NOI CHAT LUONG VAC XIN
: : : TRONG KHO

Mi s6: QT.03.PTC
Ngay ban hanh:
Lén ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién

truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

O Vién trudng m 0

1| Cac Pho Vién truong O O

0| Truong Phong Tiém O O
ching

0| ¢V Phong Tiém chung O

1| Phong TCHCQT

O | Cac don vi lién quan m 0
trong Vién

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang stra d3i so v&i bén truéc dé)

Hang muc

Tran R Ze
8 sura doi

Tom tat noi dung hang muc sira doi
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I. MUC PiCH
Tiém chung an toan.
Tranh lay chéo.
II. PHAM VI AP DUNG
- Thl;l kho ’ )
- bitu dudng dugc phan cong tiém chung da dugc cap “Gidy ching nhén tham du
tap huan veé tiém chung”.
I11. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu s6 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan Iy va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 ctia Bo Y té vé viéc ban hanh
“Huéng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 ctia B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh t6t bao quan thudc, nguyén liéu 1am thubc”
IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :Bo Y Té
- TCKT : Tai chinh — Ké toan
- TCHCQT - T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Ti€ém chung
-bD : Piéu dudng
V.NOI DUNG QUY TRIiNH

1. Tiép nhén va xac nhén vic xin nhap kho
- Kiém tra nhiét d§ Vac xin tai phong tiém dat yéu cau di¢u dudng phu trach ky vao bién

ban giao nhan Vic xin
- Nhaén, kiém dém theo phiéu xuit Vic xin
- Bao quan Vic xin theo ding quy trinh bao quan Vic xin trong ta lanh.
2. Kiém tra va bao quan vic xin
1. Thiét bi bao quan
- Dam bdo tu bao quan vac xin tai phong tiém hoat dong tbt, on dinh vé nhiét do (+2°C
—2>+8°C), v¢ sinh sach s€, khong bao quan cac loai thubc khac va thuc phém nam trong
danh myc Vic xin dang sir dung tai phong tiém. Sap xép vic xin theo anh hudng cia
nhiét do cao t6i vic xin va nhiét do lanh t6i véc xin. (Phu luc)
- Kiém tra nhiét d¢ ta kho va tii véc xin 2 lan/1 ngay ké ca ngay nghi va ké vao bang
theo doi nhiét do.
- Dinh ky kiém tra hang nam (c6 gin tem con han kiém dinh ).

2. Vac xin va dung moi
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Lu6n duoc bao quan ¢ nhiét d6 quy dinh d6 (+ 2°C >+8°C). trong budi tiém chung
kiém tra nhiét d¢ noi bao quan Vic xin : phich, tii quiy ngang 15 phut/ lan.

Vic xin con nguyén nhan méc, khong bi nut vd, khong du lieu, con han st dung.

Vic xin sau khi duoc hdi chinh phai 1a mot huyén dich dong nhat, khong két taa,

khong chuyén mau bat thuong.

Vac xin nhay cdm vdi dong bang: Bdo quan vac xin ¢ nhiét do tir 2->8 do

Vic xin dong kho dong goi ciing dung moi dam bao nhiét do tir 2-> 8 do

- Vic xin dong kho khong dong géi cing dung méi bao quan véc xin & nhiét do 2-> 8
do, bao quan dung méi ¢ nhi¢t do phong.

Phu luc:

Anh huodng cia nhiét do cao toi véc xin

Tat ca cac vac xin déu chiu anh hudng badi nhiét d6, nhung mot s6

vac xin nhay cdm bdi nhiét d6 cao hon céc vic xin khac. Anh hudng

cla vac xin vdi nhiét d6 cao dugc xép thir tu nhu sau:

Muc chiu anh hudng Vic xin

Nhay cam cao Bai liét udng (OPV)

Soi

BH-HG-UV

Lao (BCG)

Hib, BH-UV (Tré nho)

{t nhay cam hon UV-Bach hau (tré 16n), UV, Viém gan B,

Viém nao Nhat Ban

Anh huoéng cia nhiét do lanh téi véc xin

Mot s6 vic xin ciing bi anh hwéng béi nhiét dd qua lanh. Nhirng vac xin nay khi bi
dong bing hoic khi dwéi 0 dd C ¢6 thé 13 nguyén nhan 1am mét hiéu lwc cia vic xin.
P6i voi nhirng vic xin nay cin phai bao vé chiing khong cho tiép xic véi nhiét dd cao
va nhiét d9 dong bing. Nhirng vic xin bi anh hwéng béi nhiét dd dong bing ( ciing nhw
nhiét do cao) la:

Murc chiu anh hudng Vic xin

Nhay cdm cao Viém gan B
Hib
BH-HG-UV

BH-UV (tré em)

UV- Bach hau (tré 16n)

ft nhay cam hon Udn véan

Trang 4/5




Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching ngueoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.01.PTC

Trang 5/5



TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

QUY TRINH
VE SINH KHO
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Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Vin Thanh
Nguyan Thiy Nam Lé Thi Thanh Xuan
x Lé Thi Huong
A Nguyén Hiru ’
Ngo6 Ngoc Thanh Thang

Nguyén Thi Hoai Thu

Churc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién truong
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VIEN PAO TAO
YHDP&YTCC
TRUONG
PAI HQC Y HA NOI

QUY TRINH
VE SINH KHO

Mi s6: QT.04.PTC
Ngay ban hanh:
Lén ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién

truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

O Vién trudng m 0

1| Cac Pho Vién truong O O

0| Truong Phong Tiém O O
ching

0| ¢V Phong Tiém chung O

1| Phong TCHCQT

O | Cac don vi lién quan m 0
trong Vién

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang stra d3i so v&i bén truéc dé)

Hang muc

Tran R Ze
8 sura doi

Tom tat noi dung hang muc sira doi
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I. MUC PiCH
Huéng dan cach thirc vé sinh khu vuc kho vac xin nham dam bao:

- Kho vac xin luén gon gang, sach sg.

- Nang cao chat lugng vac xin.

II. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho kho phong tiém ching
II1. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 ctia Bo Y té vé viéc ban hanh
“Huéng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ciua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh pha vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh t6t bao quan thudc, nguyén liéu 1am thube”

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :Bo Y Té

- TCKT : Tai chinh — K¢é toan

- TCHCQT - T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- Piéu dudng : DD

V. PINH NGHiA

V¢ sinh kho: 1a cdng viéc lau chui, don dep kho, phwong tién vén chuyén va céc
thiét bi bao quan nhim dam béo cho kho ludn sach s&, ngin ndp, thong thoang va
khong bi 6 nhiém.

VI. PHAN LOAI

+ V& sinh hang ngdy: La cac cong viée dugc yéu cau thyc hién hang ngay bao
gom: don va phan loai rac; quét san va khu vuc xung quanh kho; lau san va cac
phuong tién van chuyén. Nhiing viéc nay thuc hién vio cudi ngay hodc cubi budi lam
viéc.

+ V¢ sinh dinh ky: La cac cong viéc dugc thuc hién dinh ky hang tuan hay hang
thang.

+ Vé sinh dot xuat: La cong viéc dugc thyc hién ngay sau co sy cd dd v& hodc
trong qué trinh xut/nhap hang c6 phat sinh rac, bui, vét ban: phai thu don va lam vé
sinh ngay.

Trang 3/8



Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching ngueoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.01.PTC

VIL. NOI DUNG QUY TRINH

Budc
thue hién

Noi
thuwe hién

Nguwoi
thuwe hién

Huong dén chi tiét

1. Chuén bi

Kho vac

Xin

Y cong

1. Chuan bi dung cu, hoa chat

- Dung cu: Thung vat, khan lau, cay lau san,
cay lau kinh, tai rac (PL-GSP-04-02)

- Héa chat: Nudc lau san, nudc rira kinh, con
70 do

2. Rira tay bang xa phong sdt khudn

3. Trang bi trang phuc bao ho

Non, kinh bao ho, khau trang, gang tay

4. Klem tra, sap xép noi can lam vé sinh

- Sap xé&p noi can vé sinh gon gang.

- Thu don, phén loai va xu ly chat thai theo quy
dinh; chuyén chét thai ra khoi khu vuc can vé
sinh trudc khi bét dau tién hanh cong tac vé
sinh.

- Béo céo su ¢b (néu co).

2. Tién
hanh vé
sinh

Kho vac

Xin

Y cong

1. Nguyén tic chung
- Thiét bi lam vé sinh phai sach va kho rao.
- Giit khan lau va thay nudc xa trong sudt qua
trinh lam vé sinh
- Thao tac gon gang, khong dé nudc ban 1én tu
vic xin va cac dung cu dy chuyén lanh.
- Viéc v¢ sinh kho phai thuc hién déu din va
dugc kiém tra dy du.
- Loai bo vét ban, dat cat: thu gom tai chd hoic
lau 4m, khong quét kho.
- Lau 2 lan:

e Lan 1: v&i nuée sach.

e Lén 2: véi dung dich khir khuan/dung

dich lau san

- V& sinh tir khu vyc it ban nhat dén khu vuc
ban nhét, tir cac bé mit cao dén cac bé mat thép,
tir trong ra ngoai, tir trén xudng dudi
- Vé sinh tat ca d6 noi that, cac thiét bi va bé
mat trong kho (tu, ghé, phich vic xin, xe
day...); tay nam cira, cac khu vuc cia khung
clra ma tay thuong tiép xtc.
- Tang s0 lugt vé sinh & cac khu vuc bi 6 nhiém
nang.
- Théo bo gang tay va v¢ sinh tay dung quy
trinh sau khi hoan tit cong tac vé sinh
2. Lich vé sinh chung
Thyc hién theo phu luc PL-GSP-04-01
3.Vé sinh hang ngay
Thu gom rac va vé sinh san nha
- Sau mdi lan xuét nhap véc xin, vao cudi ngdy
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Buéc
thuc hién

Noi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Hwéng din chi tiét

hodc khi can, thu gom rac va bao bi loai bo dé
ding noi quy dinh.

- Quét san nha, héc ké, khu vuc quanh kho 1
lan/ngay.

- Thuc hién theo huéng dan & PL-GSP-04-02.
4. Vé sinh hang tudn

4.1 Ve sinh tu lanh:

- Dung khan am sach vé sinh dém cira, bén
trong va bén ngoai tu, cac gia k¢ bén trong tu.
Sau d6 lau lai bang con 70°C.

- M6 nit thoat nudce dudi day ti (néu cb), ding
khay hirg nuéc dong. Dong chat nat sau khi da
thao hét nudc.

- Trudng hop 6 tinh trang dong bang tuyét o
dan lanh hogc thanh tu (16p bang>0,5cm) can
tat nguon dién, doi bang tan hét roi thuc hién
cac budc vé sinh nhu trén, Tuyét do6i khong
ding dao hay vt sic nhon dé cay tuyét.

4.2 Ve sinh cira

Dung ban chai co rua sach sé va dung khan lau
cac vét ban trén ctra kinh sau d6 lau bang nudc
sach/nudc rira kinh.

5. Vé sinh hang thang:

5.1. Vé sinh tran nha, tuong, quat

- Che, day cac vat dung trong phong.

- Lau nhe nhang, can than tur trén xuong, theo
chiéu kim dong ho tir diém khoi dau.

- Dung ban chai co rua sach s€ va dung khan
lau cac vét ban trén tuong men, cira kinh, canh
quat... sau d6 nudc sach/nude rua kinh/dung
dich khir khuan

5.2. Xd bang va lam vé sinh tii vdc xin

- Di doi vac xin trude khi thue hién

- Tt nguodn dién

- M& ctra tu va doi cho bang tan. Khong dung
dao hoic bat ctr dung cu nao dé cay bang vi lam
nhu vay tu lanh s€ bi hong.

- Lau sach bén trong ti va cira ti bang khin
sach.

- Bat ti hoat dong tr¢ lai

- Khi nhiét d§ ¢ khoang chinh cua ta dat nhi¢t
d6 8°C hodc thap hon (nhung khong dudi 2 do)
thi dé vic xin, dung méi va binh tich lanh vao
vi tri thich hop trong tu

3. Xuly
dung cu v¢
sinh

Kho vac

Xin

Y cong

- Khong dé lai dung cu v¢ sinh hay bat ky vat
ban nao trong kho sau khi 1am vé sinh.

- Dung cu dé vé sinh sau khi sir dung phai dugc
1am sach, khtr khuan va sdy kho hoic phoi duéi
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Buéc Noi Nguoi Hwéng din chi tiét
thuc hién thuc hién | thuc hién
nang.
4. Ghi ho so | Kho vic Y cong Sau khi thuc hién vé€ sinh kho, ngudi thyc hién
Xin ky vao “Bang theo ddi v¢ sinh kho” (PL-GSP-
04-03) sau d6 nguoi kiém tra xac nhéan tinh
trang v¢€ sinh dat chét lugng.
5. Kiém Kho vic | Phutrach |- Dot xuét va thuong quy 1 1an/ thang:
tra cong | xin phong
tac vé
sinh
6. Luuho Kho vic Phu trach - Bang theo doi v¢ sinh kho dugc cap nhat hang
SO Xin bo phan/ ngay, tip hop déng thanh quyén dé luu
Thu kho/ Céc bang kiém tra cong tac vé sinh ciing dugc
Nhan vién | Iuvu lai tai kho
kho

VIIL. PHU LUC

PL-GSP-04-01: Danh muc céc cong viéc

PL-GSP-04-02: Danh muc dung cy, trang phuc bdo hd

PL-GSP-04-03: Bang theo doi v¢ sinh kho

Phu luc 1

Ma phu luc: PL-GSP-04-01

DANH MUC CAC CONG VIEC

P - TAN SUAT | NGUOI NGUOI
STT | TEN CONG VIEC VE SINH PHU TRACH | KIEM TRA
A1 L. 01 lan/ngay Nguoi phu T6 truong
I | Vésinhtivcxin vakhicdn | trach kho
Vé sinh k&, phich véc xin, binh 01 lan/ngay A 2,
2 tich lanh va khi can Y cong To truong
Lo . 01 lan/ngay . Tb trudng
3 Quét san, quét xung quanh kho va khi can Y cong
\ 01 lan/ngay n 2.,
4 Lau san va khi cAn Y cong TO trudng
5 Don dep va phan loai rac 01 lén/ngéy Y con T trudn
ndepvap : va khi can & &
N 01 lan/tuan R 2.
6 V¢ sinh tu lanh va khi cin Y cong To truong
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7 V¢ sinh ctra 3; lgr;/zgin Y cong T6 trudong
8 V¢ sinh quat 8:1 g?/zging Y cong Té trudng
9 V& sinh tran, tudng, mang nhén 8211 llili/z%ing Y cong Tb trudng
Phu luc 2

Ma phu luc: PL-GSP-04-02

DANH MUC DUNG CU, TRANG PHUC BAO HOQ

STT | TEN CACH DUNG
DUNG CU
1 Thung vét
- C6 thé thay doi chiéu dai can cay lau cho phu hop voi vi tri
2 Cay lau san/ lau kinh can v¢ sinh. N
- Thay do6i khan lau sau moi luot lau.
- Khan lau sé}n kho, sz_1~ch, dung mdt lan cho mdi 1an lau. Khong
dung tai lau am treo san trén gia phoi.
- Lam u6t/ am khan lau (voi nude/ dung dich lau san).
3 Khin lau - Lau tlrleo dl{ong zic zdc, guong lau sau khong de Ién duong
lau trudce, khong dé sot cho chua lau.
- Khan lau vung nay khong mang sang vung khac lau.
- Khan lau do cho vao thung/ tii dung riéng. Khong dung “chau
d6i1” xa tai lau dé st dung lai tuc thi.
Tii nylon dung réc,
khong dugc dung qua
¥4 thi
4 - T4i mau xanh Pung chit thai thong thuong
- Tti mau vang c6 biéu , i
tugng nguy hai sinh Dung chat thai 1y nhiem
hoc
5 Dung cu can thiét khac
(néu co)
TRANG PHUC BAO HO
. Nén, kinh bao hd, khau
trang, gang tay
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Phu luc 3
Ma phu luc: PL-GSP-04-03

BANG THEO DOI VE SINH KHO

NGAY | TEN CONG VIEC

Don | Quétsan, | Lau | V@ Vé Vé

ric | quétxung |san |sinh |sinh | sinh
quanh kho gia cra | quat
k¢

Ve
sinh
tré“m,
twong

vé
sinh

tu
lanh

Vé
sinh
ta
vic
xin

Nguwoi
thuc
hién
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24

25

26

27

28

29

30

31

Ghi chu:

- Don rdc, quét san, quét xung quanh kho: thiec hién hang ngay va khi can

- Vé sinh gia ké: thwc hién hang tuan va khi can
- Cac cong viéc con lgi: thuc hién hang thang va khi can
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

9 QUY TRINH
KIEM TRA, BAO TRI, BAO DUONG THIET BI BAO QUAN

QT.05.PTC

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Vin Thanh
Nguyén Thuy Nam | Lé Thi Thanh Xuan
Lé Thi Huong
Ngo6 Ngoc Thanh Nguyén Hiru Thing

Nguyén Thi Hoai Thu

Churc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién truong
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VIEN PAO TAO . )
YHDP&YTCC _QUYTRINH | 346 QT.05.PTC
TRUONG KIEM TRA, BAO TRI,
DAL HOC Y HA NOI BAO DUONG THIET BI | Ngay ban hanh:

BAO QUAN ,
Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién
truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O

0| Cac Pho Vién truong O O

0| Truong Phong Tiém O O
ching

0| ¢V Phong Tiém chung O

1| Phong TCHCQT

0| Céac don vi lién quan O O
trong Vién

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang stra d3i so v&i bén truéc dé)

Hang muc

Trang . 2 Tom tat noi dung hang muc sira doi
stra doi
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I. MUC PiCH
Tuan tha nghiém ngat viéc kiém tra, bao tri, bao dudng thiét bj dé dam bao cac thiét bi
bdo quan luén van hanh tot nhét, tranh céac su cb anh hudng dén chét luong vic xin va
sinh pham.

II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho tat ca cac kho phong tiém ching vién Pao tao Y hoc du phong, Y té
cong cong.
III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Thong tu sé 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh sb 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 ciia Bo Y té vé viéc ban hanh
“Hudng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 cua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mét sb diéu cua Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé hoat
dong tiém ching

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh t6t bao quan thudc, nguyén liéu 1am thube”

IV. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:
Thlét bi bao quan: La nhing thiét b giiip dam bao nhing diéu kién vé nhiét 4o, 4o
am dung theo khuyén céo cta nha san xuét nharn phuc vu trong cong tac bao quan
thudc, vic xin va sinh phdm dat chat luong (bao gdm ca ‘nhing thiét bi hd tro viéc theo
doi, giam sat viéc duy tri nhing diéu kién d6 nhu hé thong canh bao nhiét d9, cac loai
nhiét ké, am ké, chi thi dong bang dién tir...)
Bao tri thiét bi: Hanh dong duoc tién hanh theo dinh ky hay dot xudt bing cac
phuong ti¢n dé ¢am bao su van hanh thiét bi duoc lién tuc va an toan.
2. Cic tir viét tit
- TB: Thiét bi
- VTTBYT: Vit tu thiét bi y té
- HCQT: Hanh chinh quan tri

V.NOI DUNG QUY TRINH
Buéc Noi Ngudi | Huéng din chi tiét
thue hién thwe hi€én thue
hién
1) Lap danh Kho vic xin | Tha - Théng ké chung loai, %) lugng may moc thiét bi phuc
muc thiét bi kho/ vu cho cong tac bao quan theo phu luc PL-GSP-05-01.
bao quan Nhan - Khi ¢6 su di chuyén TB giita cac bd phan kho theo
vién nhu ciu cta phong thi phai cap nhat lai vi tri thay doi
kho trén danh muc.
- Ghi lai tinh trang hi€u chinh, ngay hi¢u chinh lai
2) Lapho so | Kho vac xin | Thu Ho so theo doi TB bao gom céc ndi dung sau:
theo doi thiét kho/ - SO Ly lich thiét bi (cap nhat viéc bao dudng TB)
bi Nhan - Huong dan str dung (dén tai TB)
vién
kho
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3) Lap ké Kho vic xin | Thu - Xem xét sb 1an bao tri, bao dudng TB nim trudc.
hoach bdo tri, kho/ - Cap nhat vao danh sach quan 1y thiét bi y té.
bao dudng Nhan - Dya vao danh sach quan 1y thiét bi y té, 1ap ké hoach
vién bao tri, bdo dudng (PL-GSP-05-02)
kho - Trinh Phu trach phong va Ban lanh dao Vién phé
duyét.
4) Thyc hién | Kho vic xin | Nhan - Gtri ké hoach duogc duyét dén cac khoa phong lién
ké hoach vién quan (Phong TCHCQT)
kho - Nhan vién quan ly thiét bi theo ddi viéc béo tri, bao
dudng theo dang ké hoach.
- Thuyc hién viéc bao tri, bao dudng dinh ky theo ké
Nhan hoach hoic theo hop dong d ky két
vién - Ghi vao phiéu theo ddi bao tri, bao dudng thiét bi noi
bao tri dung da bdo tri, bdo dudng, tinh trang hoat dong cua
may...
- Ky vao phiéu xac nhan cho don vi bao tri khi hoan tat
Nhan cong viéc.
vién - Pbi voi cac thiét bi khong dat chat lugng hoat dong,
kho nhan vién quan 1y thiét bi s& d4n nhin “Tam ngung sir
dung” va 1am céc thu tuc dé giri vé Phong TCHCQT.
- Cap nhat ngay bao tri, tinh trang bao tri vao so 1y lich
may
5)Luuhd so | Kho vdc xin | Nhan Luru phiéu bao tri (néu can) va s6 1y lich may
vién
kho

V. PHULUC ’
PL-GSP-05-01: Danh muyc cac thiét bi bao quan
PL-GSP-05-02: K¢ hoach bao tri dinh ky thiét bi bdo quan
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Phu luc 1
Ma phu luc: PL-GSP-05-01
VIEN BT YHDP VA YTCC
PHONG TIEM CHUNG
DANH MUC CAC THIET BI BAO QUAN
TT |Tén thiét bi i\l/fﬁat g?nng 2?1[;“ 1:32:1m ;l;l;l?g S0 Vi Ghi
bi xuidt |xuit xuit |sir dung lwgng ~ fri chu
1 |Tulanh
) T}"l lgnh bé(z quan vic
xin,sinh pham
3 |May diéu hoa nhiét 6
4 | Thiet bi theo doi nhiét
do lién tuc
5 |Nhigt ké
6 |Phich vic xin
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Phu luc 2
Ma phu luc: PL-GSP-05-02
VIEN BT YHDP VA YTCC ) i
. . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TIEM CHUNG Poc lip — Tw do — Hanh phic
KE HOACH BAO TRi PINH KY CAC THIET BI BAO QUAN
THOI
iT TEN SO NOI DUNG THUC I;g;,c GIAN ];glNrg !
THIET BI LUQNG | HIEN A THUC A
HIEN - HIEN
: HIEN ’
Kiém tra h¢ thong dién,
: dén chiéu sang, hé 3 thang / | Phong
! T lgnh théng fzﬁa, vé sinh toan Kho lan TCHCQT
bd thict bi
Kiém tra hé thong dién,
Tu lanh bdo den chicu sang, he 3 thang / | Phong
2 quan vac xin thong ctra, h¢ thong bao | Kho 1An TCHCQT
sinh pham dong, vé sinh toan bo
thiét bi, kiém chuan
3 May diéu hoa Kiém tra dan néng, dan | .\ 3 thang / | Phong
nhiét do lanh, v¢ sinh may lanh lan TCHCQT
Thiét bj theo 7 7 i Phong
5 4(31 nhiét do Kiém chuan Kho Bn/ndm | TCHC QT
lién tuc
a1 A .2 2 1 Phong
6 Nhiét ke Kiém chuan Kho lin/nam | TCHCQT
7 | Phich vic xin Can hé mo nap khi Kho |88 | 1pg ko
khong stir dung ngay
VIEN TRUONG PHONG TIEM CHUNG
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

9 ~ QUY TRINH
KIEM SOAT MOI, MOT, CON TRUNG, CHUQT BOQ
TRONG KHO

QT.06.PTC

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Vian Thanh
Nguyén Thity Nam L& Thi Thanh Xuan
Ho va tén Lé Thi Huong
Ng6 Ngoc Thanh Nguyén Hitu Thang

Nguyén Thi Hoai Thu

Chtrc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién trudng
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VIEN PAO TAO
YHDP&YTCC
TRUONG
PAI HQC Y HA NOI

QUY TRINH

KIEM SOAT MOI, MOT,
CON TRUNG, CHUQT BO

TRONG KHO

M s6: QT.06.PTC
Ngay ban hanh:
Lén ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién

truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém

trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

O Vién trudng m 0

1| Cac Pho Vién truong O O

0| Truong Phong Tiém O O
ching

0| ¢V Phong Tiém chung O

1| Phong TCHCQT

O | Cac don vi lién quan m 0
trong Vién

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang stra d3i so v&i bén truéc dé)

Hang muc

Tran R Ze
8 sura doi

Tom tat noi dung hang muc sira doi
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I. MUC PiCH
- Ngan ngura, loai trir cac diéu kién phat sinh phat trién moi mot, con trung,

cac loai gdm nham trong kho;

- Kip thoi phat hién cach ly, xtr Iy cac hang héa hu hong khong dé 1ay nhiém
chéo.

- Pam bao chat luong hang hoa trong qué trinh luu kho.

II. PHAM VI AP DUNG

- Tét ca cac hang hoa trong kho ké ca phuong tién van chuyén.
- Tét céa cac kho véc xin Vién Pao tao Y hoc du phong va'Y té cong cong.
III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Thong tu sé 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan ly va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 ctiia B Y té vé viéc ban hanh
“Huéng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 cta Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 didu cua Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé hoat
dong tiém ching

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 ctia Bo Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh t6t bao quan thudc, nguyén liéu 1am thube”

IV. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

Dinh nghia:

Kiém soat con trung, mdi mot, chudt bo: 13 hanh dong ngin ngira sy xAm nhiém cua cac loai
con trung, mdi, mot, cac loai gam nhdm 1am anh huong, 6 nhiém dén kho hang hoa.

Tir viét tit:

TPTC: Trudéng phong ti€ém chung

TCHCQT: Hanh chinh quan tri

V.NOI DUNG QUY TRIiNH
Budc Noi thue | Nguwoi Huwéng din chi tiét
thue hi¢én thwe hién
hién
1.Pam |Khovac |TPTC 1. Bé xuat cac yéu cau xay dung kho véi phong TCHCQT:
bao vé Xin - Nén va tuong phai phang, nhin dé d& 1am vé sinh va sat
co s& khuén khi can.
vat chét - Nén, tudng, tran nha khong c6 khe hd, vét niit vi d6 13 noi
kho tich tu bui va trti 4n ctia mdi, mot, con trung, chuot, bo.
- Nén phai du cao va duoc xir 1y thich hop chong am, chéng
Trufyng thél’n. . )
Phong phong - Hop dong v6i cong ty xir Iy mo6i mot c6 chuyén mon.
TCHCQT | TCHCQT | 2. Ky hop dong véi cac cong ty dé thuc hién theo yéu cau
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2. Thuc | Khovic | TPTC - Pua ra cac quy dinh trong ndi quy kho (PL-GSP-06-01)
hiénndi | xin Nhan vién | - Pam bao thuc hi¢én cac quy dinh
quy kho kho
3. Cac Kho vic | Thu kho - Pbi voi cac loai gim nhim: it bay tai cac khu vuc co
bién Xin Nhén vién | nguy co bi xdm nhép nhu ctra ra vao (Khi can)
phéap kho - Pdi v6i mbi mot, ndm mde: Thyc hién phong chong moi
phong mot dinh ky theo hop dong véi cac cong ty xir Iy mbi mot c6
ngura chuyén mon
Nghiép - To trudng phu trach kho, bd phan nghiép vu duge giam sat
vu Dugc, | nhan vién kho thuc hi¢n cac quy dinh. Viéc gidm sat duoc
t6 truong | thyc hién dinh ky 01 thang/lan theo cac ndi dung cua bang
phu trach | kiém (PL-GSP-06-02)
kho
4. Cac Kho vic Y cong/ - Khi phat hién c6 mdi, mot, con trung, chudt, bo: bao ngay
bién Xin thu kho/ cho Phong TCHCQT xur ly kip thoi (phun thudc diét con
phap xur nhan vién trung, dat bay chudt, moi cong ty diét moi dén xtr1y...)
ly kho/Nhan | - Chi xit thudc diét con tring khi tat ca vic xin dang ¢ tinh
vién xu ly trang “kin”.
mdi mot - Khi xit thudc chd ¥ tranh nhidm thude vao véc xin
- Céch ly ngay véc xin bi mdi mot, con trung, chudt bo xam
nhép trong khu vuc biét trir cho xur 1y. Thyce hién xt ly véc
xin khong dam bao chét luong theo quy trinh biét trir.
- Tét ca cac hoat dong lién quan dén viéc theo dai va xur Iy
mdi mot, con trung, chudt bo déu phai dugc ghi chép lai
(PL-GSP-06-03) va luu trit h so.
VI. PHULUC

PL-GSP-06-01: Noi quy kho Duogc nham kiém soat méi mot, con trung, chuot bo trong kho.

PL-GSP-06-02: Bang kiém quy trinh kiém soat moi mot, con trung, chudt bo trong kho.

PL-GSP-06-03: Bang theo ddi di¢t con trung, mdi mot, chudt bo trong kho

Trang 4/7
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Phu luc 1 M3 phu luc: PL-GSP-06-01

. 0 ~_ NOIQUY KHO DUGC
NHAM KIEM SOAT MOIL MOT, CON TRUNG, CHUQOT BQ TRONG KHO

1. Khi tiép nhan hang, xuat hang va kiém ké hang hoa phai kiém tra k¥ bao bi bén ngoai va
cac phuong tién bdo quan, van chuyén kém theo dé phat hi¢n hién dién cua mdi mot, con
trung, chudt bo.

2. Khong tiép nhan hang hoa c6 sy xam hai cua m01 mot, con trung, chudt bo vao kho.

3. Hang hoa phai dugc sap xép trong ti bao quan vic xin.

4. Tu vac xin phai xép cach tuong tir 10-20cm, dam bao thong thoang co6 101 di dé kiém tra.
5. Thyc hién v¢ sinh kho, phuong tién van chuyen dinh ky va dot xuat khi can. Pam bao
sach va kho.

6. Ctra kho chi m¢ khi can thiét (nhap, xuét, kiém tra) dé tranh bui bam va sy xam nhdp cua
cOn trung.

7. Khong dugce sinh hoat trong kho dan du mbi mot, con trung, chudt bo.
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Phu luc 2

BANG KIEM

QUY TRINH KIEM SOAT MOI MOQT, CON TRUNG,

CHUOQT BQ TRONG KHO

M3 phu luc: PL-GSP-06-02

.
| L1 10 T N

NEAY KiCIN: vuvvrvniriiierieerieeerieernneenannes Nguoi kiém

STT

CAC BUOC THUC HIEN

cO

GHI CHU

1.1. Nén, tuong kho co dat yéu cau phang, nhan,
khong co khe ho, vét nit?

1.2. C6 hop dong véi cong ty xtr Iy mdi mot c6
chuyén mon

1.3. C6 quy dinh va bang quy dinh dugc treo trong
kho?

1.4. Cac nhan vién kho c6 biét vé quy dinh nay?

2.1. T6 truong phu trach kho c6 giam sat cac nhan
vién thyuc hién quy dinh?

2.2. Xem xét kho va nhan vién trong kho c6 vi pham
cac quy dinh:

- Nhén vién khi xuit nhdp véc xin va kiém ké vic xin
¢6 kiém tra k¥ bao bi bén ngoai hay khong

- Vic x1n 6 duoc sap xép trong ti vic xin khong

- T vac xin ¢o Xep cach tuong tir 10-20cm, dam bao
thong thoang c6 16i di.

- Nén kho, phich vic xin, phuong tién van chuyén c6
sach va kho.

- Cira kho chi mé khi can thiét hay khong.

- C6 dau hiéu nhan vién sinh hoat trong kho c6 thé
dan du mdi mot, con trung, chudt bo.

- Kiém tra héa chat phun khir ctia kho c6 dugc phép
dung.

2.3. Kiém tra ngau nhién 5 vic xin trong kho xem c6
su xam hai/hién dién cua moi mot, con trung, cac
loai gdm nham hay khong.

3.1. Kho c6 khu vyc riéng (khu biét trir) cho cac véc
xin khong dam bao chat lugng hay khong

3.2. C6 luu cic hd so lién quan hay khéng.

3.3. Thong tin trong biéu mau 01 c6 thuc hién dung
theo hop dong .

Nhén xét:

Nguoi kiém soat

Thu kho
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Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén ciia Vién trieong ~ QT.01.PTC

Phu luc 3 M3 phu luc: PL-GSP-06-03

BANG THEO DOI DIET CON TRUNG, MOI MOT, CHUOT BO

T.hm T.hm Khu vue | Hoa Nguoi Nguwoi Ghi
glan . glan hun chit thye kiém tra | chu
bit ddu | két thac | P hién
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

~QUY TRINH 9
XU LY VAC XIN HU HONG, PO VO

QT.07.PTC.YHDP

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Thi Hong
Bui Thi Kim Oanh Lé Thi Thanh Xuan
Lé Thi Huong
Lé& Thj Tuyét Nguyén Hiru Thing

Nguyén Thi Hoai Thu

Churc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién truong




Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching nguoi thude tham quyén cia Vién truong  QT.07.PTC.YHDP

VIEN PAO TAO QUY TRINH ,
YHDP&YTCC NHAP - KIEM TRA Ma sb: QT.07.PTC.YHDP
; VACXIN TIEM CHUNG
TRUONG i Nedv ban hinh
T y QUYEN CUA VIEN . -
TRUONG Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién
truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O
0| Cac Pho Vién truong O O
0| Truong Phong Tiém O O
ching
0| ¢V Phong Tiém chung O O
1| Phong TCHCQT 0 O
1| Phong TCKT O O
0| Cac don vi trong Vién O O

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bén truéc dé)

Hang muc

Trang L 2z Tom tat ngi dung hang muc sira doi
suira doi : ‘ :
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I. MUC PiCH

Quy trinh ndy quy dinh thong nhét vé trinh ty, thu tuc dé xir Iy vac xin dé tiém
chung nguoi bi hu hong, d6 v& thudc tham quyén cta Vién truong, nham dam bao tuan
thu dung céc quy dinh cta phap luat va nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua
Phong Tiém ching thude Vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung cho cong tac xur ly véc xin tiém chiing nguoi bi hu hong, do
vO thudc tham quyén ctia Vién trudng Vién Pao tao YHDP&YTCC, Truong Pai hoc
Y Ha Noi.

III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu vé viéc Quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va
tai chinh d6i v&i don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh co ché
tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 cta Bo Y té vé viéc ban hanh
“Hudng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ctua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh tot bao quan thudc, nguyén liéu lam thudc”

- Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Vién DT YHDP&YTCC thudc Truong Dai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/Qb-BYT cua BO truéng BO Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché Té chirc va hoat dong ctia Trung tAm ddo tao, nghién ctru va tu van stic
khoe cong dong thudc Vién BT YHDP&YTCC, Trudng Pai hoc Y Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 0399/QD-DHYHN cua Hiéu trudong Truong PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :BOY Té

- TCKT - Tai chinh — K& toan

- TCHCQT : T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- Piéu dudng :PD

Trang 3/6



Quy trinh nhdp — xudt vacxin tiém ching nguoi thude tham quyén cia Vién truong  QT.07.PTC.YHDP

V.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luwu do:

Trach nhiém

Cac buéce thuce hién

Mo td/ Tai li€u lién quan

- Bién ban kiém tra vac xin hu

i ]1?}111 ? N Sf(lfh? h Tiép nhén hong, do v
- thong ke tong hop (MS01.XLVXH.YHDP.07)
- Duoc si kho Kia -Bién ban kiém tra vic xin hu
- T}}én% ké tél}g hop Dgl;:ut;fl hong, d6 vo
- Hoi dong kiém tra MS01.XLVXH.YHDP.07)
v
X ” -Ky xac nhan trén bién ban
‘ em xe i4 tri dudi 100.000
] E}i(‘mg ?gggQT Phé duyét (gR1: qﬁyél‘f(:ilinh :
- Phong - !
- Lanh dao Vién (gia tri tr 100.000 4 tro 1én)
] (MS02.XLVXH.YHDP.07)
Ghi ché -Chi tiét fo}C xin nhap- Xuat- ton
- Théng ké téng hop Quﬁnl lcy' ﬁg’w (gthrAén phAérL }I:lém‘ tiém chung)
- Phong TCKT -Phicu xuat kho vac xin

\

(in trén phan mém QLTC Vién)

- Phong tiém chung
Phong TCKT

Thoi han: theo qui dinh

5.2. N§i dung quy trinh :

5.2.1.Thong tin :

Vic xin bi hu hong, d6 v& dugc phat hién khi :

- Mé véc xin dé tiém cho khach hang : do Diéu dudng tiém phat hién

- M6 hop véc xin dé xudt 1¢ hang ngay tir ti luu trit bao quan tong sang ti bao quan vic xin

sir dung tiém cho khach hang hang ngay : do nhan vién kho, thong ké tong hop phat hién

- Phat hién khi nhan véc xin khi dugc giao tir don vi cung cép: do nhan vién nhén phat hién

- Phat hién khi kiém ké vic xin ton kho dinh ky cudi thang

5.2.2. Tiép nhdn théng tin
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Khi c¢6 théng tin vic xin bj hu hong, d6 v& nhan vién thdng ké tong hop va Duoc si kho tiép
nhén thong tin va 1ap bién ban ghi nhan tinh trang, s6 lugng, gié tri, nguyén nhan hu hong, db
v& va moi Hoi dong kiém tra d& xuat y kién xir 1y;

5.2.3. Kiém tra, dé xuit :

Hoi dong it nhat phai c6 3 nguoi trong d6 ¢6 1 nguoi chiu trach nhiém chuyén mon

- Ho1 dé)ng tién hanh kiém tra hién trang chi tiét viéc hu hong, dd v& cua vic xin : xac dinh
nguyén nhan, loai véc xin, ham luong, ) lugng, nguyén nhan hu hong, d6 v, xac dinh trach
nhiém li€n quan

- Hoi dong thong nhéat phuong an xtr Iy dé dé xuat 1anh dao Vién phé duyét

5.2.4. Xem xét, phé duyét :

Lanh dao Vién xem xét phé duyét phuong an xur 1y:

- Viéc hily vic xin phai dam bao an toan cho ngudi, sic vat va khong gay 6 nhiém moi
truong theo cac quy dinh cta phap luat vé bao vé méi truong, hity theo quy dinh vé quan Iy
chét lugng thude

- Xem xét vé trach nhiém lién quan dé c6 quyét dinh phu hop vé ton that tai chinh

5.2.5. Ghi chép, quan Iy hé so :

Sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét cta lanh dao Vién, tién hanh cac budc tiép theo

5.2.5.1. Tai phong tiém ching :

- Nhan vién thng ké tong hop nhap diy du cac thong tin vao phan mém tiém ching gém
thoi gian nhép, tén véc xin, sb lwgng, ham lugng, hang san Xuat, nudc san xuit, quy cach, sb
16, han dung, don gia nhap — Kiém tra téng thanh tién va sb lwong xuit huy dam bao chinh
xac, luu giit Bién ban xir 1y tai phong tiém chung dé ddi chiéu khi can;

5.2.5.2. Tai phong Tai chinh K& toan cua Vién:

- Ghi s6 ké toan va xuit kho véc xin trén phin mém quan 1y tai chinh cta Vién, In phiéu xuét
kho va s6 sach theo quy dinh, Iuu giir bién ban xtr Iy 1am chimg tir xuét kho

5.2.7. Lwu kho :

Bién ban /quyét dinh c6 chit ky phé duyét duoc luu giit 1 ban tai phong tiém ching va 1 ban
tai phong TCKT — thoi gian luu theo quy dinh
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VI. HOSO
STT Tén ho so luu Mai hiéu Thoi gian luwu Noi luu
Bién ban kiém tra véc xin hu Ph9ng tiem
1. hong, d6 v& chung
’ Phong TCKT
Quyét dinh phé duyét ciia lnh Phong tiém
2 daoyVién (ngu co) d chung
) ' Phong TCKT
3 Déi chiéu xuét nhap véc xin Phong tiém
" | hang ngay chung
4. | Phiéu xuat kho Phong TCKT
5. | S6 kho, chtng tir theo quy dinh Phong TCKT
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

QUY TRINH
THEO DOI, GHI CHEP DPIEU KIEN
BAO QUAN VAC XIN

QT.08.PTC.YHDP

Nguoi viét Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét

Nguyén Thi Hong
Bui Thi Kim Oanh Lé Thi Thanh Xuan
Ho va tén Lé Thi Huong
Lé Thi Tuyét Nguyén Hiru Thang

Nguyén Thi Hoai Thu

Ky

Churc danh Nhan vién Truong phong TC Vién truong




Quy trinh theo doi, ghi chép diéu kién bdo qudn vacxin tiém ching ngudi thuéc tham quyén cia Vién truéng  OT.08.PTC.YHDP

VIEN PAO TAO
YHDP&YTCC
TRUONG
PAI HQC Y HA NOI

QUY TRINH
THEO DOI, GHI CHEP
PIEU KIEN BAO QUAN
VACXIN TIEM CHUNG
NGUOI THUQC THAM

QUYEN CUA VIEN
TRUONG

Mi s6: QT.08.PTC.YHDP
Ngay ban hanh:
Lén ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién

truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém

trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O
0| Cac Pho Vién truong O O
0| Truong Phong Tiém O O
ching
0| ¢V Phong Tiém chung O O
1| Phong TCHCQT 0 O
1| Phong TCKT O O
0| Cac don vi trong Vién O O

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bén truéc dé)

Hang muc

Tran ” s
g stra doi

Tom tat ngi dung hang muc sira doi
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I. MUC PiCH

Quy trinh ndy quy dinh thong nhét vé trinh ty, thu tuc dé xir Iy vac xin dé tiém
chung nguoi bi hu hong, d6 v& thudc tham quyén cta Vién truong, nham dam bao tuan
thu dung céc quy dinh cta phap luat va nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua
Phong Tiém ching thude Vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung cho cong tac xur ly véc xin tiém chiing nguoi bi hu hong, do
vO thudc tham quyén ctia Vién trudng Vién Pao tao YHDP&YTCC, Truong Pai hoc
Y Ha Noi.

III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu vé viéc Quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va
tai chinh d6i v&i don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh co ché
tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 cta Bo Y té vé viéc ban hanh
“Hudng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ctua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh tot bao quan thudc, nguyén liéu lam thudc”

- Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Vién DT YHDP&YTCC thudc Truong Dai
hoc - Quy ché Té chuc va hoat dong cua Vién BT YHDP&YTCC thudc Truong Pai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/Qb-BYT cua Bo truéng Bo Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché Té chirc va hoat dong cuia Trung tAm dao tao, nghién ctru va tu van stc
khée cong dé)ng thudc Vién BT YHDP&YTCC, Truong Pai hoc Y Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh s 0399/QD-DHYHN cua Hiéu truong Truong PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :BO Y Té

- TCKT : Tai chinh — Ké toan

- TCHCQT : T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- Piéu dudng :PD
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Quy trinh theo doi, ghi chép diéu kién bdo qudn vacxin tiém ching ngudi thuéc tham quyén cia Vién truéng  OT.08.PTC.YHDP

V.NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1. Luu do6:

Trach nhiém

Cac budc thuce hién

Mo ta/ Tai li€u lién quan

- Nhén vién quan ly tu
bado quan vac xin
- Thong ké tong hop

Doc nhiét d
Poc dd am

-Doc thyc té nhiét ké 2 1an/ngay

- Diéu dudng
- Thong ké tong hop

Ghi nhén so
liéu

-Phiéu theo ddi nhiét do

(Mdu biéu dé theo quy dinh)

- biéu dudng

Nhan xét

Diéu chinh nhiét do ti lanh

- Thong ké tong hop Didu chinh nhiét d4 ti lanh
- Nhan vién phong

. -Xir Iy ngay néu bat thuong ma
- Pidu dudng Bign phip xit Iy y ey & may
- Thong ké tong hop
- Nhan vién phong

- Phong tiém chung
Phong TCKT

Phong tiém ching luu cac phiéu
ghi nhiét d6 / 46 am thudng
xuyén hang ngay

Thoi han: theo qui dinh

5.2. N§i dung quy trinh :

5.2.1.Doc nhigt dj, dé dm -

- Poc thuce té qua nhiét ké theo ddi nhiét do trong tu bao quan véc xin va nhiét am ké trong

phong 1 ngay 2 lan
Sang : 9 gio

Chiéu : 16 gid

5.2.2. Ghi nhén sé li¢u :

- Ghi chinh xéc sb liéu vé nhiét do theo nhiét ké trong ti bao quan véc xin vao bang theo doi

- Ghi chinh x4c sb liéu vé d6 4m trong phong vao bang theo di

5.2.3. Nhin xét, Diéu chinh tii lanh/mdy diéu hoa:
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- Thong qua biéu d6 nhiét do di dugc ghi chép — néu thdy khong ¢ trong khoang nhiét do an
toan dbi véi timg loai véc xin thi phai bio nhan vién phong Quan tri dé diéu chinh nhiét d6 ti
bao quan vic xin theo huéng dan
5.2.4. Bi¢n phap xw ly :

- Truong hop khong xir Iy dugc thi nhan vién phong Quan tri ¢6 trach nhiém dé xuat phuong
an xtr 1y tiép theo va Dugc si chuyén mon + Diéu dudng trudng va nhan vién quéan 1y ti bao
quan vic xin phai c6 phuong an sap xép dam bao an toan cho vic xin

5.2.7. Luu hé so :

Bang theo ddi nhiét 46, 46 am duoc luu giit tai phong tiém ching— thoi gian luu theo quy
dinh

VI. HO SO
STT Tén ho so lwu M3 hiéu Thoi gian lwu Noi luvu
| | Bang theo ddi nhi¢t o, bing Pllll9ng tiém
* | theo doi d§ am chung

DATE ¢ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
IME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME

+24
+20

Check refrigerator when
temperature rises like this

Y

|
+16 !
|
|

1
|
|
|
|
|
+12 :
|

°C

1
|
|
|
|
|
|
|
+8 :
|

| |
i i
! | .
| | 1
| | I
| | |
| | I
| | 1
| |

.l . | : Safe Temperature

“:\\I . Range

.s_________.-_- —

+2

t T
| | [
4 I
| I

fili

Adjust thermostat to “warmer”

vew

M= Morning
E= Evening
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

- QUY TRINH
XUAT SU DUNG HANG NGAY
VAC XIN TIEM CHUNG NGUOI

QT.09.PTC.YHDP

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Nguyén Thi Hong
Bui Thi Kim Oanh Lé Thi Thanh Xuan
Ho va tén Lé Thi Huong
Lé Thi Tuyét Nguyén Hitu Thang

Nguyén Thi Hoai Thu

Chtrc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién trudng




Quy trinh xudt sir dung hang ngdy vacxin tiém chiing nguoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.09.PTC.YHDP

VIEN PAO TAO . QUYTRINH ,
YHDP&YTCC XUAT SU DUNG HANG | M3 sé: QT.0.PTC.YHDP
; NGAY VACXIN TIEM
TRUONG CHUNG NGUOI THUOQC | Ngay ban hanh:
DAI HOC Y HA NOI UNG N U gay :
THAM QUYEN CUA VIEN | ‘
TRUONG Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién
truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O
0| Cac Pho Vién truong O O
0| Truong Phong Tiém O O
ching
0| ¢V Phong Tiém chung O O
1| Phong TCHCQT 0 O
1| Phong TCKT O O
0| Cac don vi trong Vién O O

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bén truéc dé)

Hang muc

Trang L 2z Tom tat ngi dung hang muc sira doi
suira doi : ‘ :
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Quy trinh xudt sir dung hang ngdy vacxin tiém chiing nguoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.09.PTC.YHDP

I. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh thong nhat vé trinh tu, thu tuc dé xuat sir dung hang ngay
véc xin dé tiém ching ngudi thude thim quyén cia Vién truong, nhim dam bao tuan
thu dung céc quy dinh cta phap luat va nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua
Phong Tiém ching thude Vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung cho cong tac xuat str dung hang ngdy vic xin tiém chung
ngudi thude thAm quyén cia Vién truong Vién Pao tao YHDP&YTCC, Truong Pai
hoc Y Ha Noi.

III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu vé viéc Quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va
tai chinh d6i v&i don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh co ché
tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 cta Bo Y té vé viéc ban hanh
“Hudng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ctua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh tot bao quan thudc, nguyén liéu lam thudc”

- Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Vién DT YHDP&YTCC thudc Truong Dai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/Qb-BYT cua BO truéng BO Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché Té chirc va hoat dong ctia Trung tAm ddo tao, nghién ctru va tu van stic
khoe cong dong thudc Vién BT YHDP&YTCC, Trudng Pai hoc Y Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 0399/QD-DHYHN cua Hiéu trudong Truong PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :BOY Té

- TCKT - Tai chinh — K& toan

- TCHCQT : T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- Piéu dudng :PD
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Quy trinh xudt sir dung hang ngdy vacxin tiém chiing nguoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.09.PTC.YHDP

V.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luwu do:

Trach nhiém

Cac buéce thuce hién

Mo td/ Tai li€u lién quan

- Nhan vién quan ly ta
bdo quan vac xin
- bi¢u dudng tiém

Xuit sir dung hang
ngay

Xuat tir to kho 2 Ti bao quan
nhoé dé sur dung tiém cho khach
hang

- biéu dudng tiém

Xuit sir
dung truc

Xuét tir ta bao quan vic xin dé
str dung cho khach harz  Tu
bao quan nho (ta lanh nho) dé sir
dung tiém cho khach hang

- Piéu dudng tiém

- Théng ké tong hop

- Nhan vién quan 1y ta
bao quan tong (kho)

- K& toan phong tiém

D6i chiéu hang ngay,
Ghi s0 theo d§i
Ky xac nhén ton

!

So theo doi va ky xac nhan s6
lugng vac xin ton tai tu bao quan
su dung thuong xuyén

- Nhén vién thong ké
tong hop

Phong tiém ching Iuu s6 theo
ddi co chir ky xac nhan

Thoi han: dén hét thang sau khi
kiém ké kho toan b

5.2. N§i dung quy trinh :

5.2.1.Xudt sit dung hang ngay

- Hang ngay cin cr lugng cac loai véc xin st dung du kién (qua trao doi tinh toan giita nhan
vién théng ké tong hop, Piéu dudng trudng), Nhan vién quan 1y ta véc xin tong s& cap 1 sd
luong vic xin chuyén tir ti bao quan tong (kho) sang ti bao quan nho hon dat tai phong tiém
dé chuan bi cho viéc thuc hién tiém ching cho khéach hang — Viéc diéu chuyén nay phai tuan
thil cac nguyén tic dam bao an toan cho véc xin

- Ghi s6 theo ddi — Ddi chiéu s6 lugng nhan hang ngay cua timg loai véc xin ¢6 chit ky xac
nhan ciia Diéu dudng tiém va nhan vién thong ké téng hop

5.2.2. Xudt str dung truc tiép cho khdch hang:

- Can ctr du kién sir dung tiém truc tiép cua ca 1am viéc hang ngdy (sang/chiéu) diéu dudng
tiém chuyén mot sb luong nho véc xin tir ti bao quan nho trong phong tiém sang ti nhé hon

13 tu chuyén dung dé sir dung tiém cho khach hang
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Quy trinh xudt sir dung hang ngdy vacxin tiém chiing nguoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.09.PTC.YHDP

- Can ctr vao chi dinh ctia bac si tu vén trude tiém va cin cr phiéu thu tién cta nhan vién thu
ngan, biéu dudng tiém ddi chiéu khép moi dir liéu vé tén vic xin, ham lugng, nha san
xuit...xac dinh chinh xac rdi mé ta liy dung chung loai vic xin cam trong tay gio cao cho
khach hang nhin va doc r& moi thong tin trén bi thude rdi bit dau boc bi, 1dy thude thyc hién
tiém chung cho khach hang. Cong vi¢c nay phai dam bao thuc hién ding quy dinh chuyén
mon

5.2.3. Péi chiéu hang ngay, ghi sé theo déi, ky xdc nhén ton cudi ngay :

- Piéu dudng tiém va nhan vién thong ké téng hop chiu trach nhiém ddi chiéu xac dinh sb
lwong, chiing loai vic xin hién ton dén cudi ngay cua ta bao quan véc xin ding dé sir dung
thuong xuyén trong ngay — ky sd xac nhan
- Piédu dudng truong, Nhan vién thong ké tong hop va Ké toan phong tiém c6 trach nhiém
d6i chiéu sd lugng, chung loai vac xin nhap — xuit — ton trong ngdy trén s6 sach thong qua
b4o c4o in trén phan mém tiém ching — Ky x4c nhan
5.2.7. Luu hé so :

- S theo ddi véc xin xuat st dung hang ngay

- Bdo cdo Nhap — Xuit — Ton vic xin hang ngdy (in qua phan mém)

VI.  HO SO
STT Tén hd so lru Mai hiéu Thoi gian luu Noi lru
S6 theo ddi vic xin xudt str th)ng tiem
1. . . chung
dung hang ngay
Béo c4o Nhap — Xuat — Ton Phong tiém
2. | véc xin hang ngay (in qua phan chung

mém tiém chung)
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Quy trinh xudt sir dung hang ngdy vacxin tiém chiing nguoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.09.PTC.YHDP

DATE ¢ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
TME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME ME

I I | I | I | | | | | | | | | I | | | |
| I | I I I I ' . . ' ' I I I I
+24 — t 1 f f t T Check refrigerator when T f t t
+20 LYttt Y Y| temperaturerises ke this | ) P ] ]
o oo oo I
+16 1 | 1 1 1 | 1 1 } L 1 VI 1 1 1 |
I | | 1 | 1 | 1 I | 1 1 1 1 1 1
| I | I I I I I ! 1 L I | I I I
oC *+12 I I I I I I I I | I I I I I I
+8 ! I | I I I I I | I I I I I I I
1 I I [ I 1 1 1 | I 1 |
o | L0 G T i T St /| Safe Temperature | 1
T ] ] T ] ] T
A . Range :
o O (A % 8 SR
| I I I I I I | | I I I I I I
0 ¥ t t } } } w i t t t t t t }
I I I I I I |T| I : | I I I I I I
-2 : : | : : Adjust thermostat to “warmer” | : | : : :
| 1 | 1 | I I T I T T 1 1 1 1 1 1

M= Morning

E= Evening
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

' QUY TRINH
DPOI CHIEU PINH KY TON KHO
VAC XIN TIEM CHUNG NGUOI

QT.10.PTC.YHDP

Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét

Nguyén Thi Hong
Bui Thi Kim Oanh Lé Thi Thanh Xuan
Ho va tén L& Thi Huong
Lé Thi Tuyét Nguyén Hitu Thing

Nguyén Thi Hoai Thu

Chtrc danh Nhan vién Trudng phong TC Vién trudng




Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

VIEN DPAO TAO QUY TRINH ,
YHDP&YTCC POI CHIEU PINHKY | M3 s6: QT.10.PTC.YHDP
TRUGNG TON KHO VACXIN TIEM ‘ ‘
PAI HOC Y HA NOI CHUNG NGUOI THUQC | Ngay ban hanh:
THAM QUYEN CUA VIEN | .
TRUONG Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién
truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O
0| Cac Pho Vién truong O O
0| Truong Phong Tiém O O
ching
0| ¢V Phong Tiém chung O O
1| Phong TCHCQT 0 O
1| Phong TCKT O O
0| Cac don vi trong Vién O O

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bén truéc dé)

Hang muc

Trang L 2z Tom tat ngi dung hang muc sira doi
suira doi : ‘ :
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Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

I. MUC PiCH

'Quy trinh nay quy dinh thong nhat vé trinh tu, thu tuc dé ddi chiéu dinh ky ton
kho vic xin dé tiém chung nguoi thudc thim quyén cta Vién trudng, nhim dam bao
tuan tht dung cac quy dinh ctia phap luat va nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong
cua Phong Tiém chung thudc Vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung cho cong tac d6i chiéu dinh ky ton kho vic xin tiém chung
ngudi thude tham quyén cia Vién truong Vién Pao tao YHDP&YTCC, Truong Pai
hoc Y Ha Noi.

III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu vé viéc Quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va
tai chinh d6i v&i don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh co ché
tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 cta Bo Y té vé viéc ban hanh
“Hudng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ctua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh tot bao quan thudc, nguyén liéu lam thudc”

- Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Vién DT YHDP&YTCC thudc Truong Dai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/Qb-BYT cua BO truéng BO Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché Té chirc va hoat dong ctia Trung tAm ddo tao, nghién ctru va tu van stic
khoe cong dong thudc Vién BT YHDP&YTCC, Trudng Pai hoc Y Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 0399/QD-DHYHN cua Hiéu trudong Truong PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :BO Y Té

- TCKT : Tai chinh — Ké toan

- TCHCQT : T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- Piéu dudng :PD
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Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

V.NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1. Luu do6:

Trach nhiém

Cac budc thuce hién

Mo ta/ Tai li€u lién quan

- Nhan vién théng ké
téng hop

- Ké toan phong tiém
- biéu dudng tiém

Poi chiéu hang ngay,
Ghi s6 theo doi
ky xac nhan ton kho
st dung thwong
xuyén ngay

S6 theo ddi va ky x4c nhan s6
luong vac xin ton tai tu bao quan
st dung thuong xuyén

- Nhan vién thong ké
tong hop
- K¢ toan phong tiém

In bing theo
dai chi tiét
xuét nhip
ton trong
ph?m mém
va kiém ké

vao cudi gio

chiéu ngay
cudi thing

Chi tiét kiém ké vic xin tdn kho
thang...ndm

- Pai dién phong
TCHCQT

- Pai dién phong TCKT

- Nhan vién quan 1y ta
bao quan tong (kho)

- Duoc si nghiép vu
duoc

- biéu dudng truong
PTC

Pém sb lwong tirng loai vic
xin ton kho thye té trong cic
tii bio quan tai thoi diém
kiém ké — Ky xac nhan so liéu
ton thire té so véi s s6 sach

Chi tiét kiém keé véc xin ton kho
thang...ndm (c6 du chir ky xac
nhan)

- Nhan vién théng ké
tong hop phong tiém
- Phong TCHCQT

- Phong TCKT

Thoi gian luu theo quy dinh
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Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

5.2. N§i dung quy trinh:

5.2.3. Doi chiéu hang ngay, ghi sé theo doi, ky xdc nhdn ton kho sir dung ngay:

- Piéu dudng tiém va nhan vién thong ké tong hop chiu trach nhiém ddi chiéu xac dinh s6
luong, chung loai véc xin hién ton dén cudi ngay cta ti bao quan vic xin dung dé st dung
thudng xuyén trong ngay — ky so xac nhan

- Piéu dudng truong, Nhan vién thong ké tong hop va Ké toan phong tiém co trach nhiém
d6i chiéu s6 lugng, ching loai vic xin nhap — xuit — ton trong ngay trén sb sach théng qua
b4o co in trén phan mém tiém ching — Ky xac nhan

5.2.2. In bang theo déi chi tiét xudt nhdp ton trong phan mém va kiém ké vao cuéi gio
chiéu ngay cuoi thang :

- Hoi dong kiém ké cubi thang s& bao gom : dai dién phong TCHCQT, Pai dién phong
TCKT, Duogc si nghiép vu dugc, Nhan vién théng ké tong hop phong tiém va Diéu dudng
trudng phong tiém

- Ké toan phong tiém in bang chi tiét xuat — nhap — ton vic xin trong thang trén phin mém
theo doi tiém ching va 1ap chi tiét kiém ké véc xin tai thoi diém hét gio 1am viéc cia ngay
cubi cung trong thang

- Hoi dong tién hanh kiém dém thyc té sd ton kho véc xin tai timg ti bao quan cta phong
tiém, tong hop va d6i chiéu voi sé ton kho duogc in trén phdn mém quan 1y theo ddi tiém
chung — Xéc nhén sb chénh léch va Iy do chénh léch (néu c6) — Ky xac nhan

- Phong TCHCQT va Phong TCKT Vi¢n can cu s6 lidu kiém ké dé d6i chiéu sb liéu ton kho
trén s sach theo ddi cua phong TCHCQT va phong TCKT — Xem xét 1y do va xir 1y sd
chénh 1éch (néu co)

5.2.7. Luu ho so :

- Chi tiét kiém ké ton kho véc xin thang... ndm (c6 du chir ky xac nhan cua HD kiém ké)

VI.  HOSO
Tén hd so hru Ma hi¢u Thoi gian luu Noi luu
STT
L. | Chi tiét kidm keé tdn kho véc - Phong tiém

xin thang...nam chung
- Phong
TCKT
- Phong
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Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

| TCHCQT
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

QUY TRINH
' BIET TRU
VAC XIN TIEM CHUNG NGUOI

QT.11.PTC.YHDP

Nguoi viét Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét

Nguyén Thi Hong
Bui Thi Kim Oanh Lé Thi Thanh Xuan
Ho va tén Lé Thi Huong
Lé Thi Tuyét Nguyén Hiru Thang

Nguyén Thi Hoai Thu

Chuc danh Nhan vién Truong phong TC Vién trudng




Quy trinh biét trit vacxin tiém chiing ngieoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.11.PTC.YHDP

VIEN PAO TAO QUY TRINH o
YHDP&YTCC BIET TRU VACXIN TIEM | Md so: QT.11.PTC.YHDP
TRUONG CHUNG NGUOI THUQC . -
PAIHOC Y HANOI | THAM QUYEN CUA VIEN Nedy ban hanh:
TRUONG Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién

truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O
0| Cac Pho Vién truong O O
0| Truong Phong Tiém O O
ching
0| ¢V Phong Tiém chung O O
1| Phong TCHCQT 0 O
1| Phong TCKT O O
0| Cac don vi trong Vién O O

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bén truéc dé)

Hang muc

Tran ” s
g stra doi

Tom tat ngi dung hang muc sira doi
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Quy trinh biét trit vacxin tiém chiing ngieoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.11.PTC.YHDP

I. MUC PiCH

'Quy trinh nay quy dinh thong nhat vé trinh tu, thu tuc dé ddi chiéu dinh ky ton
kho vic xin dé tiém chung nguoi thudc thim quyén cta Vién trudng, nhim dam bao
tuan tht dung cac quy dinh ctia phap luat va nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong
cua Phong Tiém chung thudc Vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung cho cong tac d6i chiéu dinh ky ton kho vic xin tiém chung
ngudi thude tham quyén cia Vién truong Vién Pao tao YHDP&YTCC, Truong Pai
hoc Y Ha Noi.

III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu vé viéc Quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va
tai chinh d6i v&i don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh co ché
tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 cta Bo Y té vé viéc ban hanh
“Hudng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ctua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh tot bao quan thudc, nguyén liéu lam thudc”

- Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Vién DT YHDP&YTCC thudc Truong Dai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/Qb-BYT cua BO truéng BO Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché Té chirc va hoat dong ctia Trung tAm ddo tao, nghién ctru va tu van stic
khoe cong dong thudc Vién BT YHDP&YTCC, Trudng Pai hoc Y Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 0399/QD-DHYHN cua Hiéu trudong Truong PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :BOY Té

- TCKT - Tai chinh — K& toan

- TCHCQT : T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- Piéu dudng :PD
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Quy trinh biét trit vacxin tiém chiing ngieoi thugc tham quyén ciia Vién truong  QT.11.PTC.YHDP

V.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luwu do:

Trach nhiém

Cac buéce thuce hién

Mo td/ Tai li€u lién quan

- Nhén vién thng ké
tong hop
- K¢ toan phong tiém

Théng b4o s6 vic xin
Hét han sir dung
Va vic xin khong

dam bio chit lwong

Bién ban xac dinh c6 chir ky cua
Hoi1 dong kiém tra (Iam theo quy
trinh 07)

;gjlglaﬁl 0’\1;1en thong ké Pung riéng

- vao bao den

vac xin an xir ly

- Pai dién phong - Bién ban hoic quyét dinh lién
TCHCQT Xir 1y theo quyet dinh quan theo quy trinh 07

- Pai dién phong TCKT Ciia clip c6 thim quyén

) Nhﬁn \}ién quan I ti (1am theo quy trinh 07)

bao quan tong (kho)

- Duogc singhiép vu
duoc
- Diéu dudng truong
PTC

- Nhan vién théng ké
téng hop phong tiém
- Phong TCHCQT

- Phong TCKT

Thoi gian luu theo quy dinh

5.2. N§i dung quy trinh :

5.2.1. Théng bdo sé viic xin hét han siv dung va vic xin khéng dim bdo chdt lwong :

- Nhan vién thong ké tong hop va Ké toan phong tiém chiing chiu trach nhiém thong bao sd

vac xin hét han st dung va vac xin hu hong, khong dam bao chat lugng can ci trén so theo

ddi va cin cr thuc té phat hién khi sir dung — Lap Hoi dong kiém tra (1am theo quy trinh 07)

5.2.2. Bigt tri:

- Céc vic xin duge x4ac dinh 13 hét han sir dung hoac hu hong, khong dam bao chét luong
duogc dung trong mdt bao mau den dé rieng biét trong tu chira
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5.2.3. Xw ly:
- Lam theo quy trinh 07

5.2.4. Luu ho so :

(Theo quy trinh 07)

HO SO

STT Tén ho so luu Mai hiéu Thoi gian luwu Noi luu
L. Bién ban kiém tra vic xin hu Phong tiém
hong, d6 vo chung
Phong TCKT
2 Quyét dinh phé duyét cua lanh Phong tiém
dao Vién (n€u co) chung
Phong TCKT
3 Déi chiéu xuat nhap vac xin Phong tiém
hang ngay ching
4 Phiéu xuét kho Phong TCKT
5. | S6 kho, chimg tir theo quy dinh Phong TCKT
STT | Tén hd so luu M3 hiéu Thoi gian luu Noi luu
- Phong tiém
o ‘ ) chung
6 Chi tiét kiém ké ton kho vac - Phong
" | xin thang...ndm TCKT
- Phong
TCHCQT
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TRUONG PAI HQC Y HA NOI
VIEN PAO TAO YHDP&YTCC

' ' QUY TRINH
POI CHIEU PINH KY POI CHIEU THUOC TRONG KHO

QT.12.PTC.YHDP

Nguoi viét Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét

Nguyén Thi Hong
Bui Thi Kim Oanh Lé Thi Thanh Xuan
Ho va tén L& Thi Huong
Lé Thi Tuyét Nguyén Hiru Thing

Nguyén Thi Hoai Thu

Churc danh Nhan vién Truong phong TC Vién truong




Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

VIEN DPAO TAO QUY TRINH ,
YHDP&YTCC POI CHIEU PINHKY | M3 s6: QT.10.PTC.YHDP
TRUGNG TON KHO VACXIN TIEM ‘ ‘
PAI HOC Y HA NOI CHUNG NGUOI THUQC | Ngay ban hanh:
THAM QUYEN CUA VIEN | .
TRUONG Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién citu va thuc hién dung cac ngi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Vién
truong.

3. Phong Tiém ching duoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi
c6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cé ban
dong dau kiém sodt. Can bg, cong chire, vién chirc dwoce cung cdp file mém
trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi ré noi nhén réi danh dédu X 6 bén canh)

U | Vién truong O O
0| Cac Pho Vién truong O O
0| Truong Phong Tiém O O
ching
0| ¢V Phong Tiém chung O O
1| Phong TCHCQT 0 O
1| Phong TCKT O O
0| Cac don vi trong Vién O O

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bén truéc dé)

Hang muc

Trang L 2z Tom tat ngi dung hang muc sira doi
suira doi : ‘ :
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Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

I. MUC PiCH

'Quy trinh nay quy dinh thong nhat vé trinh tu, thu tuc dé ddi chiéu dinh ky ton
kho vic xin dé tiém chung nguoi thudc thim quyén cta Vién trudng, nhim dam bao
tuan tht dung cac quy dinh ctia phap luat va nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong
cua Phong Tiém chung thudc Vién.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung cho cong tac d6i chiéu dinh ky ton kho vic xin tiém chung
ngudi thude tham quyén cia Vién truong Vién Pao tao YHDP&YTCC, Truong Pai
hoc Y Ha Noi.

III. TAI LIEU VIEN DAN:

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu vé viéc Quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va
tai chinh d6i v&i don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh co ché
tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 104/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong tiém chung;

- Thong tu sb 12/2014/TT-BYT vé viéc huéng dan quan 1y va st dung vacxin
trong tiém chung;

- Quyét dinh s6 1730/QD-BYT ngay 16/5/2014 cta Bo Y té vé viéc ban hanh
“Hudng dan bao quan vacxin”

- Thong tu s6 34/2018/TT-BYT ngay 16/11/2018 ctua Bo Y té “Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Nghi dinh 104/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé hoat
dong tiém chung

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 Y té vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé thyc hanh tot bao quan thudc, nguyén liéu lam thudc”

- Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Vién DT YHDP&YTCC thudc Truong Dai
hoc Y Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2879/Qb-BYT cua BO truéng BO Y
té ngay 12/8/2019;

- Quy ché Té chirc va hoat dong ctia Trung tAm ddo tao, nghién ctru va tu van stic
khoe cong dong thudc Vién BT YHDP&YTCC, Trudng Pai hoc Y Ha Nbi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 0399/QD-DHYHN cua Hiéu trudong Truong PHYHN ngay
25/1/2013.

IV. CAC CUM TU VIET TAT

-BYT :BOY Té

- TCKT - Tai chinh — K& toan

- TCHCQT : T6 chtrc — Hanh chinh — Quan tri
- PTC : Phong Tiém chung

- Piéu dudng :PD
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Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

V.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luwu do:

Trach nhiém

Cac buéce thuce hién

Mo td/ Tai li€u lién quan

- Nhén vién thng ké
tong hop

- Ké toan phong tiém
- Piéu dudng tiém

Poi chiéu hang ngay,
Ghi sb theo doi
Ky xac nhin ton kho
st dung thuong
xuyén ngay

S6 theo doi va ky x&c nhén so
lugng vac xin ton tai ti bao quan
sir dung thuong xuyén

- Nhan vién théng ké
tong hop
- K& todn phong tiém

In bang theo
dai chi tiét
xuét nhap
ton trong
phin mém
va kiém ké

vao cudi gio

chiéu ngay
cudi thang

Chi tiét kiém ké véc xin tdn kho
thang...nam

- Pai di¢n phong
TCHCQT

- Pai di¢n phong TCKT

- Nhan vién quan ly tu
bao quan tong (kho)

- Duogc singhiép vu
duoc

- Piéu duéng trudng
PTC

Pém s6 lwong tirng loai vic
xin ton kho thye té trong cic
tit bao quén tai thoi diém
kiém ké — Ky xac nhén s liéu
ton thue té so véi sb sb sach

Chi tiét kiém ké véc xin tdn kho
thang...nadm (c6 du chir ky xac
nhan)

- Nhan vién thong ké
tong hop phong tiém
- Phong TCHCQT

- Phong TCKT

Thoi gian luu theo quy dinh
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Quy trinh déi chiéu dinh kp ton kho vacxin tiém ching nguoi thugc tham quyén cia Vién truong  QT.10.PTC.YHDP

5.2. NOi dung quy trinh :

5.2.3. Doi chiéu hang ngay, ghi sé theo doi, ky xdc nhdn ton kho sir dung ngay :

- Piéu dudng tiém va nhan vién thong ké tong hop chiu trach nhiém ddi chiéu xac dinh s6
luong, ching loai véc xin hién ton dén cubi ngay cua ti bao quan véc xin dung dé sir dung
thuong xuyén trong ngay — k¥ s6 xac nhan

- Piéu dudng trudng, Nhan vién thong ké tong hop va Ké toan phong tiém c6 trach nhiém
d6i chiéu s6 lugng, chung loai vic xin nhap — xudt — t6n trong ngay trén s6 sach thong qua
b4o c4o in trén phan mém tiém ching — Ky xac nhan

5.2.2. In bang theo déi chi tiét xudt nhdp ton trong phan mém va kiém ké vao cudi gio
chiéu ngay cuoi thang :

- Hoi dong kiém ké cubi thang s& bao gom : dai dién phong TCHCQT, Pai dién phong
TCKT, Duogc si nghiép vu duge, Nhan vién théng ké tong hop phong tiém va Didu dudng
trudng phong ti€ém

- Ké toan phong tiém in bang chi tiét xuat — nhap — ton vic xin trong thang trén phin mém
theo ddi tiém chung va 1ap chi tiét kiém ké véc xin tai thoi diém hét gid lam viéc cua ngay
cudi cung trong thang

- Hoi ddng tién hanh kiém dém thyc té sd ton kho véc xin tai timg ti bao quan cta phong
tiém, tong hop va ddi chiéu voi sé t6n kho dugc in trén phan mém quan 1y theo ddi tiém
chung — Xéc nhén sb chénh léch va Iy do chénh léch (néu c6) — Ky xac nhan

- Phong TCHCQT va Phong TCKT Vién can ctr s6 lidu kiém ké dé ddi chiéu s6 lidu ton kho
trén s6 sach theo ddi ciia phong TCHCQT va phong TCKT — Xem xét 1y do va xt 1y sb
chénh 1éch (néu co)

5.2.7. Luu hé so :

- Chi tiét kiém ké ton kho vic xin thang ....ndm (c6 du chit ky xac nhan cia HP kiém ké)

VI.  HO SO
STT Tén hd so lru Mai hiéu Thoi gian lwu Noi luu

- Phong tiém
chung

1. | Chi tiét kiém ké ton kho vic - Phong

* | xin thang...nam TCKT

- Phong
TCHCQT
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